  План работы  ГОУ ЦПМСС «Взаимодействие»

на май 2011 года

	№

п/п
	Дата
	Время
	Мероприятие
	Место проведения
	Контингент и количество участников
	Ответственный

исполнитель
	Соисполнители


	Основание для включения в план работы
	Приглаша-ются
	Отметка о 

выпол-нении

	1. 
	01.05.2011
(воскр.)
	08:00 — 13:00
	Участие в Первомайском митинге трудящихся
	Тверская-Ямская
	Сотрудники учреждений образования, 1000 человек
	Абрамович Н.М.
(предс. ПК)
	
	План работы ЮОУО
	
	

	2. 
	03.05.2011
(вт.)
	
	Предоставление пакета документов на выплату единовременной надбавки молодым специалистам 2010 года выпуска
	ЮОУО

Высокая, 14
	
	Кирпиченко К.О.
	
	План работы ЮОУО
	
	

	3. 
	03.05.2011
(вт.)
	
	Сдача налоговой декларации по налогу на имущество организаций (налоговый расчет по авансовому платежу)
	Налоговая инспекция
	
	 Комарова И.В.

(гл.бух.)
	
	План работы ЮОУО
	
	

	4. 
	03.05.2011-

06.05.2011
	
	Проверка журналов учета рабочего времени специалистов. 

Проверка заполнения электронной базы (выборочно)
	Структурные подразделения Центра
	Специалисты Центра
	Руководители СП
	Методисты СП
	План ВКЦ
	
	

	5. 
	03-

25.05.2011
	
	Сбор копий свидетельств о внесении записи в единый государственный реестр юридических лиц 

	ЮОУО

Высокая, 14
	
	Бердник Ю.А.

(юрист)
	
	План работы ЮОУО
	
	

	6. 
	03.05.2011
(вт.)
	14:00-17:00
	Участие в индивидуальных консультациях для руководителей и заместителей руководителей по АХЧ образовательных учреждений (по записи)     
	Дирекция

Высокая,14                
                

	Руководители учреждений и заместители руководителей по АХЧ
	Бурцева Л.В.

(зам.дир. по АХЧ)
	
	План работы ЮОУО
	
	

	7. 
	03.05.2011
(вт.)
	15:00 — 17:00
	Участие в консультациях образовательных учреждений по вопросам охраны труда

	Дирекция

Высокая, 14
	Ответственные за охрану труда и профилактику травматизма
	Абрамович Н.М.

(предс. ПК)
	
	План работы ЮОУО
	
	

	8. 
	04.05.2011
(ср.)
	14:00
	Совместное совещание  руководителей СП и методистов при директоре. Темы:
1. Подготовка к организованному окончанию учебного года

2. Подготовка к педсовету

3. Обсуждение вопросов внесения изменений в программу развития Центра.


	Каширский пр-д.,7
	Руководители. СП, методисты
	Ковалев Е.В.

(директор)
	Рыжикова Е.И.

(зам. дир. по УВР)

Староверова М.С. 

(зам. дир. по НМР)
	Годовой план работы Центра
	
	

	9. 
	04.05.2011

(ср.)
	15:00-17:00
	Мастер-класс "Школа юного волонтера"
	ГОУ СОШ № 851
	Учащиеся СОШ ЮАО
	Герасимов Е.М.-(педагог-психолог)

Бакулина Е. А- (педагог-психолог) 
	Алюскин А.Н.

(зам. дир. по безопасности)

Абрамова О.В.

(методист)
	Годовой план работы ЮОУО
	
	

	10. 
	05.05.2011-06.05.2011
	
	Инструктаж сотрудников охраны по соблюдению режимов антитеррористической и противопожарной безопасности
	СП «Каширское», «Донское», 
	Указанная категория
	Алюскин А.Н.

(зам.дир. по безоп.)
	
	Квартальный план работы по противодействию терроризму и экстремизму
	
	

	11. 
	06.05.2011

(пт.)
	
	Сдача отчета о численности, заработной плате и движении работников (Форма № П-4 (СТ-П-4))


	ЦБ № 5  Бехтерева, 19
	
	Комарова И.В.

(гл.бух.)
	
	Годовой план работы ЮОУО
	
	

	12. 
	06.05.2011
(пт.)
	
	Последний срок сдачи отчета сведений о распределении численности работников по размерам заработной платы за апрель 2011 года (Форма № 1 (СТ-1-ЗАРПЛ-2011))
	ЦБ № 5

Бехтерева, 19
	
	Комарова И.В.

(гл.бух.)


	
	План работы ЮОУО
	
	

	13. 
	06.05.2011
(пт.)
	
	Участие в проведении дней воинской славы России. Организация и проведение в образовательных учреждениях «Уроков мужества» с участием ветеранов, отличников боевой подготовки: День Победы советского народа в Великой Отечественной войне 1941-1945 гг.
	Образовательные учреждения
	Учащиеся образовательных учреждений
	Степанова М.Н.

(рук. СП Коломенское)
	Землянская А.А.(соц.пед)

Николаева Е.И.

(пед.доп.обр.)
	План работы ЮОУО
	
	

	14. 
	06.05.2011

(пт.)
	
	Сдача отчета за месяц Ф0503127 «Отчет об исполнении бюджета главного распорядителя, получателя средств бюджета»(0503127-Б)
	ЦБ № 5  Бехтерева, 19
	
	Комарова И.В.

(гл.бух.)


	
	Годовой план работы ЮОУО
	
	

	15. 
	06.05.2011

(пт.)
	
	Сдача отчета о выполнении плана по штатам и контингентам прочих учреждений (МО-ПРОЧИЕ)
	ЦБ № 5  Бехтерева, 19
	
	Комарова И.В.

(гл.бух.)

Иванова Т.М.

(зам.дир. по ФЭВ)
	
	Годовой план работы ЮОУО
	
	

	16. 
	06.05.2011
(пт.)
	
	Сдача отчета об использовании средств на оплату коммунальных услуг (Ф-ОПЛ.КОММ.УСЛ.)
	ЦБ № 5  Бехтерева, 19
	
	Комарова И.В.

(гл.бухг.)
	
	Годовой план работы ЮОУО
	
	

	17. 
	06.05.2011
(пт.)
	
	Последний срок предоставления титульных листов с отметкой о сдаче отчетности за 1 квартал 2011 г. в Налоговую инспекцию
	ЦБ № 5

Бехтерева, 19
	
	Комарова И.В.

(гл.бухг.)
	
	План работы ЮОУО
	
	

	18. 
	10.05.2011
	
	Сдача кассового плана за май 2011 года
	ЦБ № 5

 Бехтерева, 19
	
	Комарова И.В.

(гл.бух.)


	
	
	
	

	19. 
	10.05.2011
	
	Сдача реестра договоров
	ЦБ № 5

Бехтерева, 19
	
	Комарова И.В.

(гл.бух.)


	
	
	
	

	20. 
	10.05.2011

(вт.)
	18:00
	Занятия по подготовке сотрудников к действиям в ЧС (тема № 4)
	СП «Каширское»
	
	 Алюскин А.Н.

(зам. дир. по безопасности)
	
	Годовой план работы  ЮОУО
	
	

	21. 
	10.05.2011-

13.05.2011


	
	Проверка ведения журналов групповой работы и  индивидуальных карт клиентов  
	Структурные подразделения Центра
	Специалисты Центра
	Руководители СП
	Методисты СП
	План ВКЦ
	
	

	22. 
	11.05.2011

(ср.)
	13:00
	Участие в рабочей встрече по мониторингу с представителями округов

(инклюзивное образование)
	СОШ № 268

Ул.Щепкина, 24а
	
	Староверова М.С.

(зам.дир. по НМР)
	
	План работы ГРЦ
	
	

	23. 
	11.05.2011

(среда)
	15:00-17:00
	Мастер-класс "Школа юного волонтера"
	ГОУ СОШ № 851
	Учащиеся СОШ ЮАО
	Герасимов Е.М.-(педагог-психолог)

Бакулина Е. А- (педагог-психолог) 
	Алюскин А.Н.

(зам. дир. по безопасности)

Абрамова О.В.

(методист)
	Годовой план работы ЮОУО
	
	

	24. 
	11.05.2011
	15:00
	Участие в семинаре председателей методических объединений разнопрофильных учреждений

	Школа-интернат № 73 Нахимовский пр-т, 6
	Председатели методических объединений разнопрофильных учреждений
	Ямковая Л.С., Рыжикова Е.И., Блудова, Ананьева
(методисты, предс. МО)
	
	
	
	

	25. 
	11.05.2011-

27.05.2011
	по графику
	Предоставление смет доходов и расходов на 2011 год
	ЦБ № 5

Бехтерева, 19
	
	Комарова И.В.

(гл.бух.)


	
	
	
	

	26. 
	12.05.2011

(четверг)
	15:30
	Участие в совещании заместителей директоров школ по безопасности
	Гимназия №1527, пр-т Андропова, 17-3
	Заместители директоров школ по безопасности
	Алюскин А.Н.

(зам.дир. по безоп.)
	
	Годовой план работы ЮОУО
	
	

	27. 
	12.05.2011- 26.05.2011
	
	Предоставление ожидаемых расходов на 2011 год
	ЦБ № 5

Бехтерева, 19
	
	Комарова И.В.

(гл.бух.)

Иванова Т.М.

(зам.дир. по ФЭВ)
	
	
	
	

	28. 
	13.05.2011
(пт.)
	
	Сдача отчета о финансовом результате деятельности учреждения (0503121 вер.1)
	ЦБ № 5  Бехтерева, 19
	
	Комарова И.В.

(гл.бух.)

Иванова Т.М.

(зам.дир. по ФЭВ)
	
	
	
	

	29. 
	13.05.2011

(пт.)
	
	Сдача актов сверки взаиморасчетов по питанию, транспорту и коммунальным услугам
	ЦБ № 5

Бехтерева, 19
	
	Комарова И.В.

(гл.бух.)


	
	
	
	

	30. 
	15.05.2011
(вс.)

	
	Последний срок сдачи расчета по начисленным и уплаченным страховым взносам на обязательное пенсионное страхование в Пенсионный фонд РФ, страховым взносам на обязательное медицинское страхование в ФФОМС и ТФОМС плательщиками страховых взносов, производящими выплаты физическим лицам
	Пенсионный фонд
	
	Комарова И.В.

(гл.бух.)


	
	
	
	

	31. 
	15.05.2011
(вс)
	
	Последний срок сдачи отчета по индивидуальным сведениям по персонифицированному учету за 1 квартал 2011
	Пенсионный фонд
	
	Комарова И.В.

(гл.бух.)

Иванова Т.М.

(зам.дир. по ФЭВ
	
	
	
	

	32. 
	16.05.2011
(пн.)
	
	Сдача  информации для составления годового отчета за 2010-2011 учебный год
	Каширский пр-д, 7
	
	Руководители СП
	
	Годовой план работы Центра
	
	

	33. 
	16.05.2011

(пн.)
	
	Сдача данных по журналу регистрации первичных клиентов СП за май (первая половина месяца)
	Каширский пр. д.7
	
	Рыжикова Е.И.

(зам. дир. по УВР)

Руководитель СП
	Коханская Е.В.

(администратор)
	План ВКЦ
	
	

	34. 
	16.05.2011

(пн.)
	
	Сдача отчетов  по проектам за 2010-2011 уч.г.
	Каширский пр-д, 7
	
	Блудова А.А, Абрамова О.В., Синдюкова Е.Ю. Степанова М.Н.

Чабановская Е.С.

Волкова Н.А.
	
	Годовой план работы Центра
	
	

	35. 
	16.05.2011

(пн.)
	10:00
	Административная проверка СП Центра в рамках подготовки к организованному окончанию учебного года
	Все СП Центра


	
	Ковалёв Е.В. 

(директор)

Рыжикова Е.И.

(зам.дир.УВР)

Староверова М.С.(заи.дир.НМР)
	Руководители СП
	
	
	

	36. 
	16.05.2011

(пн.)
	17:00
	Совещание антитеррористической группы
	СП «Каширское»
	Члены антитеррористической группы
	Алюскин А.Н.

(Зам.дир. по безоп.)
	
	Квартальный план работы по противодействию терроризму и экстремизму
	
	

	37. 
	18.05.2011
(ср.)
	
	Последний срок сдачи кассового плана на июнь 2011 года
	ЦБ № 5

Бехтерева, 19
	
	Комарова И.В.

(гл.бух.)


	
	
	
	

	38. 
	18.05.2011

(ср.)


	
	Тренировочная эвакуация людей при ЧС
	СП «Донское»
	Администрация, педагогические сотрудники, МОП, посетители
	Алюскин А.Н.

(зам.дир. по безоп.)
	
	Годовой план работы
	
	

	39. 
	18.05.2011

(ср.)


	12.00
	Участие в видеоконференции руководителей и заместителей руководителей школ, УДО, разнопрофильных учреждений с  начальником управления
	ЮОУО

Высокая, 14

Образовательные учреждения округа
	
	Ковалёв Е.В. 

(директор)


	Рыжикова Е.И.

(зам. дир. по УВР)

Староверова М.С. 

(зам. дир. по НМР)
	План работы ЮОУО
	
	

	40. 
	18.05.2011

(ср.)
	14:00
	Совместное совещание  руководителей СП и методистов при директоре. 

Темы:
1. Подготовка к педсовету.

2. Обсуждения плана работы Центра на 2011-2012 учебный год.


	Каширский пр-д.,7
	Руководители. СП, методисты
	Ковалев Е.В.

(директор)
	Рыжикова Е.И.

(зам. дир. по УВР)

Староверова М.С. 

(зам. дир. по НМР)
	Годовой план работы Центра
	
	

	41. 
	18.05.2011
(ср.)
	14:30-16:00
	Участие в семинаре для ответственных за охрану труда и профилактику производственного травматизма
	Школа № 550

мкр. Северное Чертаново, корп. 810 
	Ответственные за охрану труда и профилактику травматизма школ, интернатов, УДО
	Абрамович Н.М.

(предс. ПК)
	
	
	
	

	42. 
	18.05.2011

(ср.)
	15:00-17:00
	Мастер-класс "Школа юного волонтера"
	ГОУ СОШ № 851
	Учащиеся СОШ ЮАО
	Герасимов Е.М.-(педагог-психолог)

Бакулина Е.А- (педагог-психолог) 

	Алюскин А.Н.

(зам. дир. по безопасности)

Абрамова О.В.

(методист)
	Годовой план работы ЮОУО
	
	

	43. 
	18.05.2011

(ср.)
	15:00
	Участие в работе Окружного методического совета разнопрофильных учреждений
	ЦДиК "Южный" Нахимовский пр-т, 6/1
	Председатели окружных методических объединений разнопрофильных учреждений.
	Ямковая Л.С.

(методист)
	
	План работы ЮОУО
	
	

	44. 
	19.05.201

(чт.)
	
	Последний срок сдачи кассового плана на май 2011
	ЦБ № 5

Бехтерева, 19
	
	Комарова И.В.

(гл.бух.)


	
	Годовой план работы ЮОУО
	
	

	45. 
	19.05.2011
(ср.)
	15:00—17:00
	Участие в работе Школы профсоюзного актива
	Гимназия № 1527

Пр-т Андропова, 17-3
	Председатели ПК, 50 человек
	Абрамович Н.М.

(предс. ПК)
	
	План работы ЮОУО
	
	

	46. 
	20.05.2011

(пт.)
	
	Сдача списков детей, которые планируются к зачислению на занятия в 2011-2012 уч. году
	Каширский пр-д, 7
	
	Руководители СП
	
	Годовой план работы Центра
	
	

	47. 
	20.05.2011

(пт.)
	
	Сдача количественного и качественного анализа работы Центра за 2010-2011 уч.г.
	Каширский пр-д, д.7
	
	Рыжикова Е.И.

(зам.дир. по УВР)

Староверова М.С.

Сенатский Е.И.

(рук.ИАО)
	Иванова Т.М.

(зам.дир. по ФЭД)
	Годовой план работы Центра
	
	

	48. 
	23.05.2011

(понедельник)
	10.30
	Административное совещание при директоре
	Каширский пр-д, 7
	Администрация  Центра
	Ковалёв Е.В. 

(директор)
	
	Годовой план работы Центра
	
	

	49. 
	23.05.2011
(пн.)
	
	Последний срок предоставления данных по оплате МОЭК, Мосэнергосбыт
	ЦБ № 5

Бехтерева, 19
	
	Комарова И.В.

(гл.бух.)


	
	
	
	

	50. 
	23.05.2011

-

27.05.2011
	
	Административный контроль сотрудников СП по вопросам пожарной безопасности
	Все СП
	Специалисты СП
	Алюскин А.Н.

(зам.дир. по безоп.)
	
	Годовой план работы Центра
	
	

	51. 
	23.05.2011

-

27.05.2011
	
	Административный контроль сотрудников СП по вопросам антитеррористической защищённости
	Все СП
	Специалисты СП
	Алюскин А.Н.

(зам.дир. по безоп.)
	
	Квартальный план работы по противодействию терроризму и экстремизму
	
	

	52. 
	23.05.2011

-

31.05.2011
	
	Проведение противопожарного инструктажа со всеми сотрудниками
	Все СП
	Специалисты СП
	Алюскин А.Н.

(зам.дир. по безоп.)
	
	Годовой план работы Центра
	
	

	53. 
	24.05.2011
(вт.)
	10:00
	Консультации для руководителей и главных бухгалтеров школ, школ-интернатов, УДО, детских домов, пр.учреждений районов Бирюлево Восточное, Бирюлево Западное, Братеево, Даниловский, Донской, Зябликово, Москворечье-Сабурово, Нагатино-Садовники, Нагатинский Затон по вопросам проведения тарификации
	ЦБ № 5

Бехтерева, 19
	Главные бухгалтера школ, школ-интернатов, УДО, детских домов, пр.учреждений
	Комарова И.В.

(гл.бух.)

Иванова Т.М.

(зам.дир. по ФЭВ)
	
	Годовой план работы ЮОУО
	
	

	54. 
	25.05.2011

(среда)
	18:30
	Киноклуб   психологов

Тема: «Тревога и тревожные дети». Дискуссия. Просмотр отрывков из к/ф «Бесконечная история»
	Каширский пр-д, д.7
	Психологи Центра и образовательныхучреждений ЮАО
	Иванова А.Ю. (педагог-психолог)
	
	Годовой план работы Центра
	
	

	55. 
	26.05.201

(чт.)
	15:30
	Видеоконференция исполняющих обязанности руководителя на летний период школ, УДО, разно-профильных учреждений районов Даниловский, Братеево, Чертаново Центральное, Чертаново Южное, Нагатинский Затон, Нагатино-Садовники, Зябликово, Царицыно с заместителем начальника управления
	ЮОУО

Высокая, 14

Образовательные учреждения округа
	
	Рыжикова Е.И.

(зам.дир. по УВР)

Иванова Т.М.

(зам.дир. по ФЭВ)
	
	Годовой план работы ЮОУО
	
	

	56. 
	26.05.11

(чт.)
	15:00
	Мастер-класс "Школа юного волонтера"
	ГОУ СОШ № 851
	Учащиеся СОШ ЮАО
	Герасимов Е.М.-(педагог-психолог)

Бакулина Е.А- (педагог-психолог) 
	Алюскин А.Н.

(зам. дир. по безопасности)

Абрамова О.В.

(методист)
	Годовой план работы ЮОУО
	
	

	57. 
	26.05.2011
(чт.)
	
	Последний срок предоставления анализа ожидаемых расходов 2011 года с предложениями о перераспределении сложившейся экономии
	ЦБ № 5

Бехтерева, 19
	
	Комарова И.В.

(гл.бух.)

Иванова Т.М.

(зам.дир. по ФЭВ)
	
	
	
	

	58. 
	26.05.2011

(чт.)
	
	Последний срок публикации плана работы ЦПМСС на сайте учреждения
	Каширский пр-д, 7
	
	Ковалев Е.В.

(директор)

Рыжикова Е.И.

(зам. дир. по УВР)
	Сенатский Е.И.

(рук.  ИАО)
	Годовой план работы ЦПМСС
	
	

	59. 
	26.05.2011

(чт.)
	16:00
	Мастер-класс «Школа юного волонтера».
	ГОУ СОШ № 851
	Учащиеся СОШ ЮАО
	Герасимов Е.М.-(педагог-психолог)

Бакулина Е.А.- (педагог-психолог) 
	Алюскин А.Н.

(зам. дир. по безопасности)

Абрамова О.В.

(методист)
	Годовой план работы ЮОУО
	
	

	60. 
	27.05.2011
(пт.)
	
	Последний срок сдачи проекта бюджета на 2012 год
	ЦБ № 5

Бехтерева, 19
	
	Комарова И.В.

(гл.бух.)

Иванова Т.М.

(зам.дир. по ФЭВ)
	
	
	
	

	61. 
	27.05.2011

(пт.)
	
	Сдача данных по журналу регистрации первичных клиентов СП за май (вторая половина месяца)
	Каширский пр. д.7
	
	Руководитель СП
	Рыжикова Е.И.

(зам. дир. по УВР)

Коханская Е.В.

администратор
	План ВКЦ
	
	

	62. 
	27.05.2011

(пт.)


	09:00
	Заседание ПК ЦПМСС «Взаимодействие»
	Каширский пр-д, д.7
	Члены ПК
	Абрамович Н.М.

(пред. ПК)
	
	План работы ПК
	
	

	63. 
	27.05.2011

(пт.)
	11:00
	Итоговый педагогический совет 

Тема: «Служба практической психологии образования в условиях Новой школы»


	
	
	Ковалёв Е.В. 

(директор)
	Рыжикова Е.И.

(зам.дир. по УВР)

Староверова М.С.

Сенатский Е.И.

(рук.ИАО)
	Годовой план работы Центра
	
	

	64. 
	30.05.2011

(понедельник)
	10:30
	Административное совещание при директоре
	Каширский пр-д, 7
	Администрация  Центра
	Ковалёв Е.В. 

(директор)
	
	Годовой план работы Центра
	
	

	65. 
	В течение месяца
	(по расписанию)
	Посещение и анализ занятий /консультаций специалистов Центра
	 СП Центра
	Специалисты Центра
	Методисты СП
	
	План ВКЦ
	
	

	66. 
	В течение месяца
	(по расписанию)
	Консультирование специалистов Центра по вопросам организации коррекционно-развивающих занятий/ выборов методов коррекционного воздействия
	 СП Центра
	Специалисты Центра
	Методисты СП
	
	Перспективный план работы методистов СП
	
	

	67. 
	В течение месяца
	
	Согласование перспективных планов коррекционно-развивающей работы с клиентами
	СП Центра
	Специалисты Центра
	Методисты СП
	
	Перспективный план работы методистов СП
	
	

	68. 
	В течение месяца
	
	Пополнение сайта 

ЦПМСС «Взаимодействие»
	Каширский пр-д, 7
	Специалисты Центра
	Сенатский Е.И. 

(руководитель ИАО)
	Петров Е.В. (техник)
	
	
	


Директор ГОУ ЦПМСС «Взаимодействие» 

Ковалев Е.В.

С  планом ознакомлены:

