План работы ЦПМСС «Взаимодействие»

на май 2012 года

	№

п/п
	Дата
	Время
	Мероприятие
	Место проведения
	Контингент и количество участников
	Ответственный

исполнитель
	Соисполнители


	Основание для включения в план работы
	Приглаша-ются
	Отметка о 

выпол-нении

	1. 
	01.05.2012

(вт.)
	08:00 — 13:00
	Участие в первомайском шествии и митинге трудящихся
	1-ая Тверская-Ямская, 22
	
	Абрамович Н.М.

(предс. ПК)
	
	
	
	

	2. 
	02.05.2012

(ср.)
	14:00
	Совещание руководителей СП и методистов при директоре. Темы:

1. Подготовка к проведению педагогического совета
2. Перспективное планирование образовательной и методической работы на 2012-2013 уч.г.

3. Комплектование контингента на 2012-2013 уч.г.
	Каширский проезд, д.7
	Руководители СП,

методисты
	Ковалев Е.В.

(директор)
	Староверова М.С.

(зам.дир. по НМР).

Рыжикова Е.И.

(зам. дир. По УВР)


	План работы Центра
	
	

	3. 
	02.05.2012

(ср.)
	15.00
	Групповое занятие в рамках окружного проекта «Школа Юного волонтера»
	ЦМПСС «Взаимодействие»

СП «Чертаново»
	
	Абрамова О.В..

(методист)
	Бакулина Е.А.

Герасимов Е.М.

(педагоги-психологи)
	Годовой план работы Центра

План работы ЮОУО
	
	

	4. 
	02.05.2012-

05.05.2012
	
	Административный контроль «Соблюдение требований к оформлению и ведению журнала регистрации работы специалиста»
	СП Центра
	Специалисты Центра
	Руководители СП
	Методисты СП
	План ВКЦ 
	
	

	5. 
	04.05.2012

(пт.)
	14:00
	Участие в совещании руководителей разнопрофильных учреждений
	Высокая, 14
	
	Ковалев Е.В.

( директор)
	
	План работы ЮОУО
	
	

	6. 
	04.05.2012

(пт.)
	
	Сдача отчета о численности, заработной плате и движении работников (Форма № П-4 (СТ-П-4))
	ЦБ № 5

Бехтерева, 19
	
	Соколова Ю.Г

(гл.бухг.).
	
	План работы ЮОУО
	
	

	7. 
	04.05.2012

(пт.)
	
	Сдача сведений о распределении численности работников по размерам заработной платы за апрель 2012 года (Форма № 1 (СТ-1-ЗАРПЛ-2012))
	ЦБ № 5

Бехтерева, 19
	
	Соколова Ю.Г

(гл.бухг.).
	
	План работы ЮОУО
	
	

	8. 
	10.05.2012-

12.05.2012


	
	Административный контроль «Соблюдение требований к оформлению и ведению журналов групповой работы и индивидуальных карт клиентов» 
	СП Центра
	Специалисты Центра
	Руководители СП
	Методисты СП
	План ВКЦ
	
	

	9. 
	10.05.2012
(чт.)
	
	Сдача отчета за месяц об исполнении бюджета главного распорядителя (распорядителя), получателя средств бюджета (0503737 вер.1)
	ЦБ № 5

Бехтерева, 19
	
	Соколова Ю.Г

(гл.бухг.).
	
	План работы ЮОУО
	
	

	10. 
	10.05.2012
(чт.)
	
	Сдача отчета о выполнении плана по штатам и контингентам прочих учреждений (МО-ПРОЧИЕ)
	ЦБ № 5

Бехтерева, 19
	
	Соколова Ю.Г

(гл.бухг.).
	
	План работы ЮОУО
	
	

	11. 
	10.05.2012
(чт.)
	
	Сдача отчета об использовании средств на оплату коммунальных услуг (Ф-ОПЛ.КОММ.УСЛ.)
	ЦБ № 5

Бехтерева, 19
	
	Соколова Ю.Г

(гл.бухг.).
	
	План работы ЮОУО
	
	

	12. 
	10.05.2012
(чт.)
	
	Последний срок предоставления архивов по заработной плате в программном продукте «МСС»
	ЦБ № 5

Бехтерева, 19
	
	Соколова Ю.Г

(гл.бухг.).
	
	План работы ЮОУО
	
	

	13. 
	10.05.2012
(чт.)
	
	Последний срок предоставления информации о выплате аванса и заработной платы сотрудникам образовательного учреждения с указанием сроков выплаты (по приказу учреждения) и даты списания средств с лицевого счета учреждения
	ЦБ № 5

Бехтерева, 19
	
	Соколова Ю.Г

(гл.бухг.).
	
	План работы ЮОУО
	
	

	14. 
	10.05.2012
(чт.)
	
	Предоставление титульных листов с отметкой о сдаче отчетности за 1 квартал 2012 года в Налоговую инспекцию
	ЦБ № 5

Бехтерева, 19
	
	Соколова Ю.Г

(гл.бухг.).
	
	План работы ЮОУО
	
	

	15. 
	12.05.2012
(сб.)
	16:00
	Участие в культурно-образовательной программе "Учительская гостиная"
	Музей-заповедник "Царицыно"

3-й кавалерский корпус
	
	Педагоги-психологи Черкасова В.А., Банников П.А
	
	План работы ЮОУО
	
	

	16. 
	14.05.2012

(пн.)
	10:30
	Административное совещание при директоре
	Каширский проезд, д.7
	Администрация Центра


	Ковалев Е.В.

( директор)
	
	План работы Центра
	
	

	17. 
	14.05.2012
	17:00
	Совещание антитеррористической груп​пы
	СП «Каширское»
	Члены антитеррористической группы
	Алюскин А.Н.
(зам.дир. по безоп.)
	
	Квартальный план работы 
	
	

	18. 
	14.05.2012
(пн.)
	
	Сдача отчета о финансовом результате деятельности учреждения (0503721 вер.1)
	ЦБ № 5

Бехтерева, 19
	
	Соколова Ю.Г

(гл.бухг.).
	
	План работы ЮОУО
	
	

	19. 
	15.05.2012

(вт.)
	
	Сдача данных для заполнения Алфавитной книги 

(регистрация  первичных клиентов)
	Каширский проезд, д.7
	
	Руководители СП 
	Коханская Е.В.

(админист.)

Админстраторы СП
	План работы Центра
	
	

	20. 
	15.05.2012

(вт.)
	13:00 – 16:00
	Участие в консультации для руководителей образовательных учреждений по вопросам проведения тарификации в условиях новой системы оплаты труда
	ЦБ № 5

Бехтерева, 19
	
	Ковалев Е.В.

(директор)
	
	План работы ЮОУО
	
	

	21. 
	15.05.2012
	18.00
	Занятия по подготовке сотрудников к действиям в ЧС (тема № 3)
	СП «Каширское»
	Указанная категория
	Алюскин А.Н.
(зам.дир. по безоп.)
	
	Годовой план работы
	
	

	22. 
	15.05.2012

(вт.)
	
	Последний срок заполнения формы "Сведения о заработной плате учителей/воспитателей" на сайте "Федеральный мониторинг "Наша новая школа"
	
	
	Сенатский Е.И.

(рук. ИАО)
	Иванова Л.И.

(бух.)
	План работы ЮОУО
	
	

	23. 
	15.05.2012

(вт.)
	
	Сдача расчета по начисленным и уплаченным страховым взносам на обязательное пенсионное страхование в Пенсионный фонд РФ, страховым взносам на обязательное медицинское страхование в ФФОМС и ТФОМС плательщиками страховых взносов, производящими выплаты физическим лицам
	Пенсионный фонд
	
	Соколова Ю.Г

(гл.бухг.).
	
	План работы ЮОУО
	
	

	24. 
	15.05.2012

(вт.)
	
	Сдача отчета по индивидуальным сведениям по персонифицированному учету за 1 квартал 2012 года
	Пенсионный фонд
	
	Соколова Ю.Г

(гл.бухг.).
	
	План работы ЮОУО
	
	

	25. 
	15.05.2012
(вт.)
	
	Сдача предложений об изменении графика перечисления субсидий (с учетом отпускных)
	ЦБ № 5

Бехтерева, 19
	
	Соколова Ю.Г

(гл.бухг.).
	
	План работы ЮОУО
	
	

	26. 
	16.05.2012
	
	Сдача комплектования на 2012-2013 учебный год
	ЦБ № 5

Бехтерева, 19
	
	Соколова Ю.Г

(гл.бухг.).
	
	План работы ЮОУО
	
	

	27. 
	16.05.2012
(ср.)
	12:00
	Участие в видеоконференции руководителей и заместителей руководителей школ, УДО, разнопрофильных учреждений районов Даниловский, Братеево, Чертаново Центральное, Чертаново Южное, Нагатинский Затон, Нагатино-Садовники, Зябликово, Царицыно с начальником управления
	ЮОУО

Высокая, 14

Образовательные учреждения
	
	Ковалев Е.В.

(директор)
	
	План работы ЮОУО
	
	

	28. 
	16.05.2012

(ср.)
	14:00
	Совещание руководителей СП и методистов при директоре. Темы: 
                1.Приемка СП к  новому   учебному году
4. Предварительная расстановка кадров на 2012-2013 уч.г.

5. Перспективное планирование работы с ОУ на 2012-2013 уч.г.


	Каширский проезд, д.7
	Руководители СП,

методисты
	Ковалев Е.В.

(директор)
	Староверова М.С.

(зам.дир. по НМР).

Рыжикова Е.И.

(зам. дир. По УВР)


	План работы Центра
	
	

	29. 
	16.05.2012

(ср.)
	15.00
	Групповое занятие в рамках окружного проекта «Школа Юного волонтера»
	ЦМПСС «Взаимодействие»

СП «Чертаново»
	
	Абрамова О.В..

(методист)
	Бакулина Е.А.

Герасимов Е.М.

(педагоги-психологи)
	Годовой план работы Центра

План работы ЮОУО
	
	

	30. 
	16.05.2012

(ср.)
	16:00
	Педагогическая мастерская «Аутоменеджмент"

«Техника эффективной коммуникации»
	Каширский проезд, д.7
	Педагоги-психологи центра и образовательных учреждений ЮАО
	Ямковая Л.С..

(методист)
	
	План работы Центра
	
	

	31. 
	17.05.2012
(чт.)
	15:00
	Участие в вебинаре для учителей-логопедов разнопрофильных образовательных учреждений округа "Итоги работы окружного методического объединения учителей-логопедов"
	ЦДиК "Южный" Нахимоский пр-т, 6
	
	Блудова А.А.
Методист, предс. МО логопедов Центра
	
	План работы ЮОУО
	
	

	32. 
	17.05.2012
(чт.)
	
	Участие в совещании заместителей директоров по безопасности школ округа
	Гимназия № 1527

пр-т Андропова, 17-3
	
	Алюскин А.Н.
(зам.дир. по безоп.)
	
	План работы ЮОУО
	
	

	33. 
	18.05.2012
	11:00
	Участие в вебинаре. Заключительное заседание окружного методического объединения педагогов-психологов разнопрофильных образовательных учреждений
	ЦДиК "Южный" Нахимовский пр-т, 6
	
	Ямковая Л.С., методист, председатель МО педагогов-психологов Центра
	
	План работы ЮОУО
	
	

	34. 
	21.05.2012

(пн.)
	10:30
	Административное совещание при директоре
	Каширский проезд, д.7
	Администрация Центра


	Ковалев Е.В.

( директор)
	
	План работы Центра
	
	

	35. 
	21.05.12

-

25.05.12
	
	Административный контроль структурных подразделений по вопросам пожарной безопасности
	Все СП
	Зам. дир. по безопасности, рук-ли СП
	Алюскин А.Н.
(зам.дир. по безоп.)
	
	План работы ЮОУО
	
	

	36. 
	21.05.12

-

25.05.12
	
	Административный контроль структурных подразделений по вопросам антитеррористической защищённости
	Все СП
	Зам. дир. по безопасности, рук-ли СП
	Алюскин А.Н.
(зам.дир. по безоп.)
	
	План работы ЮОУО
	
	

	37. 
	21.05.12

-

31.05.12
	
	Противопожарный и антитеррористический инструктаж сотрудников
	Все СП
	Указанная категория
	Алюскин А.Н.
(зам.дир. по безоп.)
	
	План работы ЮОУО
	
	

	38. 
	21.05.12

-

31.05.12
	
	Противопожарный и антитеррористический инструктаж сотрудников охраны
	СП «Каширское», «Донское», «Чертаново»
	Указанная категория
	Алюскин А.Н.
(зам.дир. по безоп.)
	
	План работы ЮОУО
	
	

	39. 
	23.05.2012

(ср.)
	15.00
	Групповое занятие в рамках окружного проекта «Школа Юного волонтера»
	ЦМПСС «Взаимодействие»

СП «Чертаново»
	
	Абрамова О.В..

(методист)
	Бакулина Е.А.

Герасимов Е.М.

(педагоги-психологи)
	Годовой план работы Центра

План работы ЮОУО
	
	

	40. 
	23.05.2012

(ср.)
	16:00
	Педагогическая мастерская «Аутоменеджмент"

«Формула неудачника» и «Программа успеха»
	Каширский проезд, д.7
	Педагоги-психологи центра и образовательных учреждений ЮАО
	Ямковая Л.С..

(методист)
	
	План работы Центра
	
	

	41. 
	23.05.2012
(ср.)
	15:00
	Участие в итоговом совещание заместителей директоров по УВР разнопрофильных образовательных учреждений округа
	Школа-интернат № 73 Нахимовский пр-т, 6
	
	Рыжикова Е.И., зам.дир. по УВР
	
	План работы ЮОУО
	
	

	42. 
	23.05.2012
(ср.)
	
	Предоставление сведений по оплате коммунальных услуг за текущий месяц (МОЭК, Мосэнергосбыт, Мосводоканал)
	ЦБ № 5

Бехтерева, 19
	
	Соколова Ю.Г

(гл.бухг.).
	
	План работы ЮОУО
	
	

	43. 
	24.05.2012
(чт.)
	10:00
	Участие в совещании для главных бухгалтеров школ, учреждений дополнительного образования, разнопрофильных учреждений районов Бирюлево Восточное, Бирюлево Западное, Братеево, Даниловский, Донской, Зябликово, Москворечье-Сабурово, Нагатино-Садовники, Нагатинский Затон по вопросам проведения тарификации в условиях новой системы оплаты труда, прочие вопросы
	ЦБ № 5

Бехтерева, 19
	
	Соколова Ю.Г

(гл.бухг.).
	
	План работы ЮОУО
	
	

	44. 
	25.05.2012
(пт.)
	
	Предоставление информации о выплате аванса и заработной платы сотрудникам образовательного учреждения с указанием сроков выплаты (по приказу учреждения) и даты списания средств с лицевого счета учреждения
	ЦБ № 5

Бехтерева, 19
	
	Соколова Ю.Г


(гл.бухг.).
	
	План работы ЮОУО
	
	

	45. 
	25.05.2012
(пт.)
	
	Предоставление отчета по качественно-количественному составу клиентов, посетивших Центр в 2011-2012 уч.г.
	Каширский проезд,д.7
	
	Рыжикова Е.И.

(зам.дир. по УВР),Сенатский Е.И. (рук. ИАО)
	
	План работы Центра
	
	

	46. 
	28.05.2012

(пн.)
	10:30
	Административное совещание при директоре
	Каширский проезд, д.7
	Администрация Центра


	Ковалев Е.В.

( директор)
	
	План работы Центра
	
	

	47. 
	28.05.2012

(пн.)
	11:00
	Административно-тематическая проверка на готовность СП к новому учебному году
	СП Донское
	Администрация Центра, руководители СП


	Ковалев Е.В.

( директор)
	
	План работы Центра
	
	

	48. 
	28.05.2012

(пн.)
	14:00
	Административно-тематическая проверка на готовность СП к новому учебному году
	СП Коломенское
	Администрация Центра, руководители СП


	Ковалев Е.В.

( директор)
	
	План работы Центра
	
	

	49. 
	28.05.2012

(пн.)
	17:00
	Административно-тематическая проверка на готовность СП к новому учебному году
	СП Чертановское
	Администрация Центра, руководители СП


	Ковалев Е.В.

( директор)
	
	План работы Центра
	
	

	50. 
	29.05.2012

(вт.)
	11:00
	Административно-тематическая проверка на готовность СП к новому учебному году
	СП Зябликово
	Администрация Центра, руководители СП


	Ковалев Е.В.

( директор)
	
	План работы Центра
	
	

	51. 
	29.05.2012

(вт.)
	14:00
	Административно-тематическая проверка на готовность СП к новому учебному году
	СП ОЭПП
	Администрация Центра, руководители СП


	Ковалев Е.В.

( директор)
	
	План работы Центра
	
	

	52. 
	30.05.2012

(ср.)
	10:00

12.00
	Педагогический совет

Проектная деятельность: отчет о проделанной работе, перспективное планирование на 2012-2013 учебный год

Собрание трудового коллектива
	Чертановская д.5
	Сотрудники Центра
	Ковалев Е.В.

( директор)
	Староверова М.С.

(зам.дир. по НМР).

Рыжикова Е.И.

(зам. дир. По УВР)

Абрамович Н.М.,

Предс. ПК
	План работы Центра
	
	

	53. 
	30.05.2012

(ср.)
	15.00
	Групповое занятие в рамках окружного проекта «Школа Юного волонтера»
	ЦМПСС «Взаимодействие»

СП «Чертаново»
	
	Абрамова О.В..

(методист)
	Бакулина Е.А.

Герасимов Е.М.

(педагоги-психологи)
	Годовой план работы Центра

План работы ЮОУО
	
	

	54. 
	31.05.2012

(чт.)
	
	Сдача данных для заполнения Алфавитной книги 

(регистрация  первичных клиентов)
	Каширский проезд, д.7
	
	Руководители СП 
	Коханская Е.В.

(админист.)

Админстраторы СП
	План работы Центра
	
	

	55. 
	В течение месяца
	(согласно графикам)
	Проведение индивидуальных и групповых занятий  на базе СП Центра.
	СП Центра
	
	Специалисты Центра
	Руководители СП
	План работы Центра
	
	

	56. 
	В течение месяца
	(согласно договоров с ОУ)
	Проведение мероприятий  на базе ОУ Округа.
	ОУ Округа
	
	Специалисты Центра
	Руководители СП
	План работы Центра
	
	

	57. 
	В течение месяца
	(по плану метод службы)
	Посещение и анализ занятий /консультаций специалистов Центра
	 СП Центра
	Специалисты Центра
	Методисты СП
	Руководители СП
	План ВКЦ
	
	

	58. 
	В течение месяца
	(по плану метод службы)
	Консультирование специалистов Центра по вопросам организации коррекционно-развивающих занятий/ выборов методов коррекционного воздействия
	 СП Центра
	Специалисты Центра
	Методисты СП
	Руководители СП
	План работы методической службы
	
	

	59. 
	В течение месяца
	по необходимости
	Согласование перспективных планов коррекционно-развивающей работы с клиентами
	СП Центра
	Специалисты Центра
	Методисты СП
	Руководители СП
	План работы методической службы
	
	

	60. 
	В течение месяца
	
	Пополнение сайта 

ЦПМСС «Взаимодействие»
	Каширский пр-д, 7
	Специалисты Центра
	Сенатский Е.И. 

(руководитель ИАО)
	Петров Е.В. (инж.)
	План работы ИАО Центра
	
	


Директор                                               Ковалев Е.В.
Утверждаю 


директор ЦПМСС «Взаимодействие»





___________ /Ковалев Е.В./ 








