План работы ЦПМСС «Взаимодействие»

на июнь 2012 года

	№

п/п
	Дата
	Время
	Мероприятие
	Место проведения
	Контингент и количество участников
	Ответственный

исполнитель
	Соисполнители


	Основание для включения в план работы
	Приглаша-ются
	Отметка о 

выпол-нении

	1. 
	02.06.2012-06.06.2012
	
	Административный контроль «Соблюдение требований к оформлению и ведению журнала регистрации работы специалиста»
	СП Центра
	Специалисты Центра
	Руководители СП
	Методисты СП
	План ВКЦ 
	
	

	2. 
	04.06.2012

(пн.)
	10:30
	Административное совещание при директоре
	Каширский проезд, д.7
	Администрация Центра


	Ковалев Е.В.

( директор)
	
	План работы Центра
	
	

	3. 
	04.06.2012
      (пн.)
	17:00
	Совещание антитеррористической груп​пы
	СП «Каширское»
	Члены антитеррористической группы
	Алюскин А.Н.
(зам.дир. по безопасности)
	
	Квартальный план работы 
	
	

	4. 
	04.06.2012

(пн.)
	
	Сдача отчета о численности, заработной плате и движении работников (Форма № П-4 (СТ-П-4))
	ЦБ № 5

Бехтерева, 19
	
	Соколова Ю.Г

(гл.бухг.).
	
	План работы ЮОУО
	
	

	5. 
	05.06.2012
(вт.)
	
	Сдача отчета за месяц об исполнении бюджета главного распорядителя (распорядителя), получателя средств бюджета (0503737 вер.1)
	ЦБ № 5

Бехтерева, 19
	
	Соколова Ю.Г

(гл.бухг.).
	
	План работы ЮОУО
	
	

	6. 
	05.06.2012
(вт.)

	
	Сдача отчета о выполнении плана по штатам и контингентам прочих учреждений (МО-ПРОЧИЕ)
	ЦБ № 5

Бехтерева, 19
	
	Соколова Ю.Г

(гл.бухг.).
	
	План работы ЮОУО
	
	

	7. 
	05.06.2012
(вт.)

	
	Сдача отчета об использовании средств на оплату коммунальных услуг (Ф-ОПЛ.КОММ.УСЛ.)
	ЦБ № 5

Бехтерева, 19
	
	Соколова Ю.Г

(гл.бухг.).
	
	План работы ЮОУО
	
	

	8. 
	05.06.2012

(вт.)
	17.00
	Заседание КЧС
	СП «Каширское»
	Члены КЧС
	Ковалев Е.В.

( директор)
	
	Годовой план работы
	
	

	9. 
	05.06.2012
-

08.06.2012
	
	Подготовка отчёта о работе по противодействию терроризму за полугодие
	СП «Каширское»
	
	Алюскин А.Н.
(зам.дир. по безопасности)
	
	Полугодовой план работы
	
	

	10. 
	05.06.2012-
-

08.06.2012
	
	Подготовка полугодового пла​на работы по противодействию терроризму
	СП «Каширское»
	
	Алюскин А.Н.
(зам.дир. по безопасности)
	
	Полугодовой план работы
	
	

	11. 
	06.06.2012

(ср.)
	11:00
	Заседание научно-методического совета

Темы:

1. Экспертное заключение по программам, находящимся на этапе апробации в 2011-2012 уч. году;

2. Анализ научно-методического обеспечения основных направлений деятельности центра в 2011-2012 уч. году
	Каширский проезд, д.7
	Члены научно-методического совета
	Староверова М.С.

(председатель НМС)
	
	План работы Центра
	
	

	12. 
	06.06.2012

(ср.)
	14:00
	Совещание руководителей СП и методистов при директоре. Темы:
1. Организация работы специалистов в летний период;

2. О мерах пожарной безопасности в летний период;

3. О проведении ремонта в  СП «Чертаново» и СП «Донское».
	Каширский проезд, д.7
	Руководители СП,

методисты
	Ковалев Е.В.

(директор)
	Староверова М.С.

(зам.дир. по НМР).

Рыжикова Е.И.

(зам. дир. По УВР)


	План работы Центра
	
	

	13. 
	07.06.2012

(чт.)
	
	Подача заявки на курсы повышения квалификации
	ОМЦ

Чертановская, 25 
	
	Староверова М.С.

(зам.дир. по НМР)
	
	План работы ОМЦ
	
	

	14. 
	08.06.2012
(пт.)
	
	Последний срок предоставления информации о выплате аванса и заработной платы сотрудникам образовательного учреждения с указанием сроков выплаты (по приказу учреждения) и даты списания средств с лицевого счета учреждения
	ЦБ № 5

Бехтерева, 19
	
	Соколова Ю.Г

(гл.бухг.).
	
	План работы ЮОУО
	
	

	15. 
	09.06.2012
(сб.)
	
	Участие в культурно-образовательной программе "Учительская гостиная"
	Музей-заповедник "Царицыно"

3-й кавалерский корпус
	
	Педагоги-психологи Черкасова В.А., Банников П.А
	
	План работы ЮОУО
	
	

	16. 
	09.06.2012-15.06.2012
	
	Административный контроль «Соблюдение требований к оформлению и ведению журналов групповой работы и индивидуальных карт клиентов» 
	СП Центра
	Специалисты Центра
	Руководители СП
	Методисты СП
	План ВКЦ
	
	

	17. 
	13.06.2012
     (ср.)
	
	Последний срок предоставления архивов по заработной плате в программном продукте «МСС»
	ЦБ № 5

Бехтерева, 19
	
	Соколова Ю.Г

(гл.бухг.).
	
	План работы ЮОУО
	
	

	18. 
	13.06.2012
-

14.06.2012
	15.00

-

17.00
	Обучение по пожарно-техническому минимуму
	Школа 550, мкр. «Северное Чертаново», 810
	Директор, зам. директора по безопасности
	
	
	Месячный план работы ЮОУО
	
	

	19. 
	14.06.2012

(чт.)
	
	Сдача отчета о финансовом результате деятельности учреждения (0503721 вер.1)
	ЦБ № 5

Бехтерева, 19
	
	Соколова Ю.Г

(гл.бухг.).
	
	План работы ЮОУО
	
	

	20. 
	14.06.2012

(чт.)
	
	Сдача данных для заполнения Алфавитной книги 

(регистрация  первичных клиентов)
	Каширский проезд, д.7
	
	Руководители СП 
	Коханская Е.В.

(админист.)

Админстраторы СП
	План работы Центра
	
	

	21. 
	15.06.2012
     (пт.)
	10:00
	Участие в совещании директоров школ, УДО, разнопрофильных учреждений
	Префектура округа

Автозаводская, 10
	Директора школ, УДО, разнопрофильных учреждений
	Ковалев Е.В.

(директор)
	
	План работы ЮОУО
	
	

	22. 
	15.06.2012
    (пт.)
	
	Последний срок предоставления информации о выплате аванса и заработной платы сотрудникам образовательного учреждения с указанием сроков выплаты (по приказу учреждения) и даты списания средств с лицевого счета учреждения
	ЦБ № 5

Бехтерева, 19
	
	Соколова Ю.Г

(гл.бухг.).
	
	План работы ЮОУО
	
	

	23. 
	15.06.2012

(пт.)
	
	Последний срок заполнения формы "Сведения о заработной плате учителей/воспитателей" на сайте "Федеральный мониторинг "Наша новая школа"
	
	
	Сенатский Е.И.

(рук. ИАО)
	Иванова Л.И.

(бух.)
	План работы ЮОУО
	
	

	24. 
	18.06.2012

(пн.)
	10:30
	Административное совещание при директоре
	Каширский проезд, д.7
	Администрация Центра


	Ковалев Е.В.

( директор)
	
	План работы Центра
	
	

	25. 
	18.06.2012

-

22.06.2012
	
	Инструктажи сотрудников охраны, ответственных лиц
	Все СП Центра
	Указанная категория
	Алюскин А.Н.
(зам.дир. по безопасности)
	
	Годовой план работы
	
	

	26. 
	20.06.2012

(ср.)
	14:00
	Приёмка учреждения на готовность к новому учебному году
	СП «Каширское»
	Директор, заместители директора, ркуоводители СП, специалисты
	Ковалёв Е.В.
	
	Месячный план работы ЮОУО
	
	

	27. 
	22.06.2012

(пт.)
	
	Сдача актов приемки учреждения в дирекцию ЮОУО
	Высокая,14
	
	Каюмова Э.Р.

(зам. дир. по АХЧ)
	
	
	
	

	28. 
	22.06.2012

    (пт.)
	
	Предоставление сведений по оплате коммунальных услуг за текущий месяц (МОЭК, Мосэнергосбыт, Мосводоканал)
	ЦБ № 5

Бехтерева, 19
	
	Соколова Ю.Г

(гл.бухг.).
	
	План работы ЮОУО
	
	

	29. 
	25.06.2012-27.06.2012
	
	Сбор данных об использовании труда мигрантов (иностранных граждан и иногородних работников) в Южном округе по состоянию на 01.07.2012 
	ЮОУО

Высокая, 14

(на адрес astapenko@sinergi.ru)
	
	Рощина И.А.

(кадровая служба)
	
	План работы ЮОУО
	
	

	30. 
	25.06.2012

(пн.)
	10:30
	Административное совещание при директоре
	Каширский проезд, д.7
	Администрация Центра


	Ковалев Е.В.

( директор)
	
	План работы Центра
	
	

	31. 
	29.06.2012
      (пт.)
	
	Срок сдачи предписаний, полученных в адрес образовательного учреждения от различных служб в течение месяца, помощнику начальника управления Н.М.Лошкарёвой
	ЮОУО

Высокая, 14

или по адресу электронной почты loshkareva@sinergi.ru  
	
	Алюскин А.Н.

(зам.дир. по безопасности)
	
	План работы ЮОУО
	
	

	32. 
	29.06.2012

(пт.)
	
	Сдача данных для заполнения Алфавитной книги 

(регистрация  первичных клиентов)
	Каширский проезд, д.7
	
	Руководители СП 
	Коханская Е.В.

(админист.)

Админстраторы СП
	План работы Центра
	
	

	33. 
	В течение месяца
	(согласно графикам)
	Проведение индивидуальных и групповых занятий  на базе СП Центра.
	СП Центра
	
	Специалисты Центра
	Руководители СП
	План работы Центра
	
	

	34. 
	В течение месяца
	(по плану метод службы)
	Посещение и анализ занятий /консультаций специалистов Центра
	 СП Центра
	Специалисты Центра
	Методисты СП
	Руководители СП
	План ВКЦ
	
	

	35. 
	В течение месяца
	(по плану метод службы)
	Консультирование специалистов Центра по вопросам организации коррекционно-развивающих занятий/ выборов методов коррекционного воздействия
	 СП Центра
	Специалисты Центра
	Методисты СП
	Руководители СП
	План работы методической службы
	
	

	36. 
	В течение месяца
	по необходимости
	Согласование перспективных планов коррекционно-развивающей работы с клиентами
	СП Центра
	Специалисты Центра
	Методисты СП
	Руководители СП
	План работы методической службы
	
	

	37. 
	В течение месяца
	
	Пополнение сайта 

ЦПМСС «Взаимодействие»
	Каширский пр-д, 7
	Специалисты Центра
	Сенатский Е.И. 

(руководитель ИАО)
	Петров Е.В. (инж.)
	План работы ИАО Центра
	
	


Директор                                               Ковалев
Утверждаю 


директор ЦПМСС «Взаимодействие»





___________ /Ковалев Е.В./ 








