План работы ЦПМСС «Взаимодействие»

на декабрь 2013 года

	№

п/п
	Дата
	Время
	Мероприятие
	Место проведения
	Контингент и количество участников
	Ответственный

исполнитель
	Соиспол-нители


	Основание для включения в план работы
	Приглаша-ются
	Отметка о 

выпол-нении


	1. 
	01.12.2013 – 31.12.2013


	09:00 

– 

20:00 
	Консультации, индивидуальные  и групповые коррекционно-развивающие занятия


	СП Центра
	Дети от 3 до 18 лет, родители
	Специалисты и методисты-координаторы СП Центра
	
	Годовой план работы Центра
	
	

	2. 
	В течение месяца
	по расписанию
	Работа в образовательных учреждениях ЮАО на основании имеющихся договоров
	Образовательные учреждения ЮАО
	Воспитанники и учащиеся ОУ, педагоги ОУ
	Специалисты и методисты-координаторы СП Центра
	
	Перспективный план работы СП Центра
	
	

	3. 
	В течение месяца
	по расписанию
	Работа в КДН и ЗП ЮАО на основании имеющихся договоров


	КДН и ЗП ЮАО
	Дети и подростки, состоящие на учете в КДНиЗП
	Специалисты и методисты-координаторы СП Центра
	
	Перспективный план работы СП Центра
	
	

	4. 
	В течение месяца
	по расписанию
	Проведение психолого-медико-педагогических консилиумов 
	СП Центра,

Образовательные учреждения ЮАО
	Учащиеся ОУ
	Председатели ПМПк СП центра
	
	Перспективный план работы СП Центра
	
	

	5. 
	02 12.2013
	10:30
	Административное совещание при директоре
	Каширский пр-д, 7
	Администрация  Центра
	Ковалёв Е.В. 

(директор)
	
	Годовой план работы Центра
	
	

	6. 
	02 12.2013
	17:00
	Заседание КЧС
	Каширский пр-д,, д. 7
	Члены КЧС
	Ковалёв Е.В.

(директор)
	
	Годовой план работы
	
	

	7. 1.
	02.12.2013-06.12.2013
	
	Проверка журналов учета рабочего времени специалистов. 

Проверка заполнения БД 
	Структурные подразделения Центра
	Специалисты Центра
	Руководители СП
	Методисты СП
	План ВКЦ
	
	

	8. 
	04.12.2013
	
	Сдача отчета за месяц об исполнении бюджета главного распорядителя (распорядителя), получателя средств бюджета (0503737 вер.1)
	Бехтерева, 19
	
	Соколова Ю.Г.

(гл. бухг.)
	
	План работы ЮОУО
	
	

	9. 
	04.12.2013
	10:00
	Совместное совещание  руководителей СП и методистов при директоре. 

Темы:

1.  Административно-тематическая проверка: эффективность групповой работы, выполнение программ и тематических планов; выполнение планов работы с ОУ по договорам (за первое полугодие)

2.  Организация работы в  КДН и ЗП .

3.  Подготовка к пед.совету 26.12.2012


	Каширский пр-д.,7
	Руководители. СП, методисты
	Ковалев Е.В.

(директор)
	Рыжикова Е.И.

(зам. дир. по УВР)


	Годовой план работы Центра
	
	

	10. 
	04.12.2013
	12:00
	Совещание методистов
	СП «Каширское»

Каширский пр-д.,7
	
	Чабановская Е.С. 

(зам. дир. по НМР)
	Рыжикова Е.И.

(зам. дир. по УВР)


	Годовой план работы Центра
	
	

	11. 
	04.12.2013
	15:00
	Мастер-класс "Школа юного волонтера" 
Проведение акции «Красная ленточка», посвященной борьбе  со СПИДом

	
	школы в соответствии с заявкой
	Абрамова О.В.

(методист)
	
	План работы ЮОУО
	
	

	12. 
	04.12.2013
	
	Последний срок заполнения формы 0503387 «Справочная таблица к отчету об исполнении бюджета главного распорядителя, распорядителя, получателя бюджетных средств» в программе «Сводная отчетность»


	Бехтерева, 19
	
	Соколова Ю.Г.

(гл. бухг.)
	
	План работы ЮОУО
	
	

	13. 
	04.12.2013
	
	Сдача отчета о численности, заработной плате и движении работников (Форма № П-4 (СТ-П-4))
	Бехтерева, 19
	
	Соколова Ю.Г.

(гл. бухг.)
	
	План работы ЮОУО
	
	

	14. 
	05.12.2013
	15:00
	Участие в семинаре для социальных педагогов образовательных учреждений "Профилактика зависимого поведения"
	Наркологический диспансер № 6

2-й Автозаводский пр-д, 4
	Социальные педагоги образовательных учреждений 
	Одесская Р.В.

(соц.пед.)


	
	План работы ЮОУО
	
	

	15. 
	05.12.2013
	16:30
	Видеоконференция с руководителем Департамента образования
	
	
	Ковалев Е.В.

(директор)
	
	План работы ЮОУО
	
	

	16. 
	05.12.2013
	
	Сдача отчета о выполнении плана по штатам и контингентам (МОУ-ДОУ), (МОУ-ШК), (МО-ВНЕШК), (МО-ПРОЧИЕ)
	Бехтерева, 19
	
	Соколова Ю.Г.

(гл. бухг.)
	
	План работы ЮОУО
	
	

	17. 
	05.12.2013
	
	Последний срок заполнения формы по мониторингу заработной платы в разрезе диапазона сумм (Ф-МОН.ЗАРПЛАТЫ вер.1)


	Бехтерева, 19
	
	Соколова Ю.Г.

(гл. бухг.)
	
	План работы ЮОУО
	
	

	18. 
	05.12.2013
	
	Сдача отчета об использовании средств на оплату коммунальных услуг (Ф-ОПЛ.КОММ.УСЛ., вер.1)
	Бехтерева, 19
	
	Соколова Ю.Г.

(гл. бухг.)
	
	План работы ЮОУО
	
	

	19. 
	09.12.2013-13.12.2013
	
	Проверка журналов групповой работы и индивидуальных карт клиентов
	Структурные подразделения Центра
	Специалисты Центра
	Руководители СП
	Методисты СП
	План ВКЦ
	
	

	20. 
	09. 12.2013
	10:30
	Административное совещание при директоре
	Каширский пр-д, 7
	Администрация  Центра
	Ковалёв Е.В. 

(директор)
	
	Годовой план работы Центра
	
	

	21. 
	09. 12.2013
	11:30
	Участие в научно-практической конференции

«Особый ребенок в образовательном учреждении: формирование адекватной жизненной перспективы»
	ГБОУ ЦДиК «Участие»

Ленская, д.4
	
	Ковалёв Е.В. 

(директор)
	
	План работы ГРЦ
	
	

	22. 
	09. 12.2013
	17:00
	Совещание антитеррористической группы
	Каширский пр-д,, д. 7
	Члены антитеррористической группы
	Каюмова Э.Р. (специалист по безоп-ти)
	
	Годовой план работы
	
	

	23. 
	10.12.2013
	16:00
	Окружной семинар для социальных педагогов

Тема: «Толерантность-путь к открытому обществу»
	Каширский пр-д, 7
	Социальные педагоги округа
	Ямковая Л.С.

(методист)
	
	План работы ЮОУО
	
	

	24. 
	10.12.2013
	18:00
	Занятия по подготовке сотрудников к действиям в ЧС (тема № 7)
	Каширский пр-д,, д. 7
	Указанная категория
	Каюмова Э.Р. (специалист по безоп-ти)
	
	Годовой план работы
	
	

	25. 
	10.12.2013
	
	Предоставление информации о выплате аванса и заработной платы сотрудникам образовательного учреждения с указанием сроков выплаты (по приказу учреждения) и даты списания средств с лицевого счета учреждения
	Бехтерева, 19
	
	Соколова Ю.Г.

(гл. бухг.)
	
	План работы ЮОУО
	
	

	26. 
	11.12.2013
	11:00
	Участие в работе координационного совета ЮОУО по инклюзивной форме образования
	Высокая, 14
	
	Ковалёв Е.В. 

(директор)
	Чабановская Е.С.

(зам.дир. по НМР)
	План работы ЮОУО
	
	

	27. 
	11.12.2013
	15:00
	Интерактивное занятие «Территория взаимодействия»


	Чертановская 5а
	
	Абрамова О.В.

(методист)
	
	Годовой план работы
	ГБОУ СОШ № 
	

	28. 
	11.12.2013
	
	Совещание руководителей образовательных организаций


	
	
	Ковалёв Е.В. 

(директор)
	
	
	Председатель УС Туровец Е.В.
	

	29. 
	12.12.2013
	16:30
	Видеоконференция с руководителем Департамента образования
	
	
	Ковалев Е.В.

(директор)
	
	План работы ЮОУО
	
	

	30. 
	13.12.2013
	
	Корректировка ЭБ «Вакансии»
	
	
	Рощина И.А.

(кадровая служба)
	
	План работы ЮОУО
	
	

	31. 
	16.12.2013
	10:30
	Административное совещание при директоре
	Каширский пр-д, 7
	Администрация  Центра
	Ковалёв Е.В. 

(директор)
	
	Годовой план работы Центра
	
	

	32. 
	17.12.2013
	10:00
	Участие в совещании главный бухгалтеров УДО, прочих учреждений, ДОУ районов Нагорный, Орехово-Борисово Южное, Орехово-Борисово Северное, Царицыно, Чертаново Северное, Чертаново Центральное, Чертаново Южное
	Бехтерева, 19
	
	Соколова Ю.Г.

(гл. бухг.)
	
	План работы ЮОУО
	
	

	33. 
	18.12.2013
	10:00
	Совместное совещание  руководителей СП и методистов при директоре. 

Темы: 

1.О соблюдении правил противопожарной и антитеррористической безопасности во время проведения открытых занятий.

2.Итоги выполнения мероприятий по ГО в первом полугодии.

3.Утверждение предварительного графика отпусков специалистов в 2014г.
4. Итоги административно тематического контроля (справки)

·  «Реализация коррекционно-развивающих программ в ходе групполвых занятий (оценка эффективности)»

·  -  «Листы сопровождения молодых специалистов в СП»
· « Организация групповых занятий»

· «Соответствие отчетной документации и плана работы с ОУ и другими организациями приложениям к договорам о сотрудничестве»

	Каширский пр-д.,7
	Руководители. СП, методисты
	Ковалев Е.В.

(директор)
	Рыжикова Е.И.

(зам. дир. по УВР)


	Годовой план работы Центра
	
	

	34. 
	18.12.2013
	12:00
	Совещание методистов
	СП «Каширское»

Каширский пр-д.,7
	
	Чабановская Е.С. 

(зам. дир. по НМР)
	Рыжикова Е.И.

(зам. дир. по УВР)


	Годовой план работы Центра
	
	

	35. 
	18.12.2013
	15:00
	Совещание председателей первичных профсоюзных организаций комплексов, школ и др.образовательных учреждений
	ГБОУ гимназия № 1527, проспект Андропова, 17-3


	
	Абрамович Н.М.

(предс.ПО)
	
	План работы ЮОУО
	
	

	36. 
	18.12.2013
	15:00
	Мастер-класс "Школа юного волонтера"
	
	школы в соответствии с заявкой
	Абрамова О.В.

(методист)
	
	План работы ЮОУО
	
	

	37. 
	19.12.2013
	16:30
	Видеоконференция с руководителем Департамента образования
	
	
	Ковалев Е.В.

(директор)
	
	План работы ЮОУО
	
	

	38. 
	23.12.2013
	10:30
	Административное совещание при директоре
	Каширский пр-д, 7
	Администрация  Центра
	Ковалёв Е.В. 

(директор)
	
	Годовой план работы Центра
	
	

	39. 
	23.12.2013
	
	Предоставления сведений по оплате коммунальных услуг за текущий месяц (МОЭК, Мосэнергосбыт, Мосводоканал)
	ЦБ № 5

Бехтерева, 19
	
	Соколова Ю.Г.

(гл. бухг.)
	
	План работы ЮОУО
	
	

	40. 
	23.12.2013-27.12.2013
	
	Административный контроль СП по вопросам противопожарной безопасности
	Все СП Центра
	Руководители СП
	Алюскин А.Н. (специалист по безоп-ти)
	
	Годовой план работы
	
	

	41. 
	23.12.2013-27.12.2013
	
	Административный контроль СП по вопросам антитеррористической защищённости
	Все СП Центра
	Руководители СП, сотрудники охраны
	Каюмова Э.Р.. (специалист по безоп-ти)
	
	Годовой план работы
	
	

	42. 
	23.12.2013-27.12.2013
	
	Инструктаж сотрудников Центра по вопросам антитеррористической и противопожарной безопасности
	Все СП Центра
	Указанная категория
	Каюмова Э.Р.. (специалист по безоп-ти)
	
	Годовой план работы
	
	

	43. 
	23.12.2013-27.12.2013
	
	Инструктаж сотрудников охраны по вопросам антитеррористической и противопожарной безопасности
	Все СП Центра
	Указанная категория
	Каюмова Э.Р.. (специалист по безоп-ти)
	
	Годовой план работы
	
	

	44. 
	23.12.2013-27.12.2013
	
	Контроль заключения (продления) государственного контракта с ЧОП, договоров на обслуживание АПС, СДПС, КТС и пр.
	Каширский пр-д,, д. 7
	Бухгалтерия, юрисконсульт
	Каюмова Э.Р.. (специалист по безоп-ти)
	
	Годовой план работы
	
	

	45. 
	23.12.2013-27.12.2013
	
	Проведение открытых занятий, посвященных встрече нового года
	Все СП Центра
	
	Методисты, специалисты СП
	
	
	
	

	46. 
	24.12.2013
	10:00
	Заседание Управляющего совета
	Чертановская 5а
	Члены УС
	Ковалев Е.В.

(директор)
	Абрамович Н.М.

(предс. ПК)

Рыжикова Е.И.

(зам.дир. по УВР)
	Годовой план работы Центра
	
	

	47. 
	25.12.2013
	10:00
	Педагогический совет:

Деловая игра

Цель: выработка корпоративных правил поведения сотрудников Центра.
	Чертановская 5а
	
	Ковалев Е.В.

(директор)

Савченко И.А.

(методист)
	Чабановская Е.С(зам.дир. по НМР)

.Рыжикова Е.И.

(зам.дир. по УВР)

Ямковая Л.С.

(методист)
	Годовой план работы Центра
	
	

	48. 
	25.12.2013
	12:00
	Собрание трудового коллектива
	Чертановская 5а
	
	Ковалев Е.В.

(директор)
	Абрамович Н.М.

(предс. ПК)

Рыжикова Е.И.

(зам.дир. по УВР)
	Годовой план работы Центра
	
	

	49. 
	26.12.2013
	16:30
	Видеоконференция с руководителем Департамента образования
	
	
	Ковалев Е.В.

(директор)
	
	План работы ЮОУО
	
	

	50. 
	26.12.2013
	
	Срок выплаты в полном объеме досрочной заработной платы за вторую половину декабря 2012
	ЦБ № 5

Бехтерева, 19
	
	Соколова Ю.Г.

(гл. бухг.)
	
	План работы ЮОУО
	
	

	51. 
	27.12.2013
	
	Разработка приказов об итогах подготовки по ГО, о ГО на следующий календарный год, об эвакуационной группе
	Каширский пр-д,, д. 7
	
	Каюмова Э.Р. (специалист по безоп-ти)
	
	Годовой план работы
	
	

	52. 
	В течение месяца
	По отд. расписанию
	Методический контроль деятельности специалистов (посещение занятий).
	 СП Центра
	Специалисты Центра
	Методисты СП
	
	План ВКЦ
	
	

	53. 
	В течение месяца
	По отд. расписанию
	Консультирование специалистов Центра по вопросам организации коррекционно-развивающих занятий/ выборов методов коррекционного воздействия
	 СП Центра
	Специалисты Центра

	Методисты СП
	
	Перспективный план работы методистов СП
	
	

	54. 
	В течение месяца
	
	Согласование перспективных планов коррекционно-развивающей работы с клиентами
	СП Центра
	Специалисты Центра
	Методисты СП
	
	Перспективный план работы методистов СП
	
	

	55. 
	В течение месяца
	
	Пополнение сайта 

ЦПМСС «Взаимодействие»
	Каширский пр-д, 7
	Специалисты Центра
	Сенатский Е.И. 

(руководитель ИАО)
	Петров Е.В. (техник)
	
	
	

	56. 
	В течение месяца
	
	Методическое консультирование ОУ по вопросам организации психолого-педагогического сопровождения детей с ОВЗ
	Каширский пр-д, 7
	Специалисты Центра и Округа
	Чабановская Е.С.

(зам. дир. по НМД)
	
	Годовой план работы Центра
	
	


Ознакомлены :

Утверждаю 


директор ЦПМСС «Взаимодействие»





___________ /Ковалев Е.В./ 








