План работы ЦПМСС «Взаимодействие»

на май 2009 года

	№

п/п
	Дата
	Время
	Мероприятие
	Место проведения
	Контингент и количество участников
	Ответственный

исполнитель
	Соиспол-нители


	Основание для включения в план работы
	Приглаша-ются
	Отметка о 

выпол-нении

	1. 
	01.05.09

пт
	08:30 — 13:00
	Первомайская демонстрация трудящихся
	ст.метро Белорусская, Тверская ул.
	по 2 члена профсоюза от организации
	Столбова Н.М.

Вдовина Г. Н.
	Рыжикова Е.И.
	Годовой план работы МГО
	Колупаева О.В. 

Абрамович Н.М.
	

	2. 
	01-  31.05.09
	
	Сбор информации и составление списков на получение единовременного пособия для молодых специалистов
	ЮОУО Высокая, 14
	
	Давыдова Н.В.
	Кирпиченко К.О.
	Годовой план работы ЮОУО
	
	

	3. 
	01-  31.05.09
	
	Оформление приказов о предоставлении отпуска руководителям учреждений
	ЮОУО Высокая, 14
	
	Андрияш Н. М.

Шкаредная Т.П.
	
	Годовой план работы ЮОУО
	Ковалев Е.В.
	

	4. 
	04.05.09

пн
	10:00 — 17:00
	Прием документов от педагогических работников на первую и высшую квалификационную категорию
	ОМЦ Чертановская, 25-2
	ДОУ; НОУ; ДООЦ "Южный";   
УДО, школы-интернаты, детские дома, центры психолого-педагогического сопровождения
	Богородская В.П.

Белова В.А. Литвиненко В.Г
	Ишимова О.А.
	Годовой план работы ЮОУО Приложение 2
	
	

	5. 
	04.05.09
пн
	17.00
	Совещание антитеррористической группы. Подготовка к приемке учреждения и готовность к новому учебному году. Анализ работы за учебный год.

	СП Каширское
	Члены антитеррористической группы
	Ковалев Е.В.
	Рыжикова Е.И.
	Квартальный план работы
	 
	

	6. 
 
 
 
 

	04.05 - 13.05
	 
	Инструктаж сотрудников структурных подразделений по соблюдению противопожарного режима , антитеррористической защищенности и охране труда в связи с подготовкой к приемке учреждения на 2009-2010уч.г.
	04.05. 

СП Орехово

05.05.

СП Братеево

06.05.

СП Коломенское и Чертаново

07.05.

СП Бирюлево и Нагорное

13.05.

СП Каширское
	Все сотрудники СП   
 
	Рыжикова Е.И.
	 
	Квартальный план работы
	 
	

	7. 
	05.05.09

вт
	16.30
	Педагогическая мастерская. ТЕМА 14: «Направления медицинской деятельности в программе ранней профилактики». 
	Каширский пр-д, 7
	Специалисты Центра
	Бенилова С.Ю.
	
	
	
	

	8. 
	06.05.09

ср
	16.00
	Совещание при директоре.
Темы:
- Подготовка к приемке учреждения на готовность к новому учебному году.

- Прием годовых анализов работы СП. 

- Подготовка к собеседованию по тарификации.
	Каширский пр-д, 7
	Руководители СП
	Ковалев Е.В.
	
	Годовой план работы ЦПМСС
	
	

	9. 
	06.05.09

ср
	
	Последний срок сдачи отчета о вакансиях по дополнительным ставкам (МО-ВАКАНСИИ)
	ЦБ № 5  Бехтерева, 19
	
	Руководители образовательных учреждений
	Комарова И.В.
Иванова Т.М.
	Годовой план работы ЮОУО  Приложение 6
	
	

	10. 
	06.05 – 08.05.09
	По инд.графику
	Собеседования по тарификации
	Каширский пр-д, 7
	Сотрудники Центра 
	Ковалев Е.В.
	Головина О.Е., Рыжикова Е.И., Иванова Т.М.
	Годовой план работы ЦПМСС
	
	

	11. 
	06.05.2009

ср
	
	Последний срок сдачи отчета о выполнении плана по штатам и контингентам прочих учреждений (МО-ПРОЧИЕ)
	ЦБ № 5  Бехтерева, 19
	
	Руководители образовательных учреждений
	Комарова И.В.


	Годовой план работы ЮОУО  Приложение 6
	
	

	12. 
	06.05.2009

ср
	
	Последний срок сдачи отчета по коммунальным услугам (Ф – ОПЛ. КОММ. УСЛ.)
	ЦБ № 5  Бехтерева, 19
	
	Руководители образовательных учреждений
	Комарова И.В.


	Годовой план работы ЮОУО  Приложение 6
	
	

	13. 
	07.05.09

чт
	10:00 — 17:00
	Прием документов от педагогических работников на первую и высшую квалификационную категорию
	ОМЦ Чертановская, 25-2
	ДОУ, НОУ, ДООЦ «Южный», УДО, школы- интернаты, детские дома, центры психолого-педагогического сопровождения
	Богородская В.П.

Белова В.А. Литвиненко В.Г
	Ишимова О.А.
	Годовой план работы ЮОУО Приложение 2
	
	

	14. 
	07.05.09

чт
	16.00
	Мастер-класс "Школа юного волонтера" (школы №№ 552, 871, 877, 902, 975, 1929). Тема 32
	ЦПМСС "Взаимодействие", 
Каширский пр-д, 7
	Школы в соответствии с заявкой
	Гришина Т.К.
	Рыжикова Е.И. Жданова Л.В., 

Левина И.И.
	Годовой план работы ЦПМСС
	
	

	15. 
	07.05.09

чт
	
	Последний срок предоставления титульных листов с отметкой о сдаче отчетности за 1 квартал 2009 г. в Налоговую инспекцию
	ЦБ № 5  Бехтерева, 19
	
	Руководители образовательных учреждений
	Комарова И.В.


	Годовой план работы ЮОУО  Приложение 6
	
	

	16. 
	07.05. 09

чт
	
	Последний срок сдачи отчета об исполнении бюджета (0503127-Б)
	ЦБ № 5  Бехтерева, 19
	
	Руководители образовательных учреждений
	Комарова И.В.


	Годовой план работы ЮОУО  Приложение 6
	
	

	17. 
	07.05. 09

чт
	
	Последний срок сдачи отчета о численности, заработной плате и движении работников (Форма № П-4 (СТ-П-4))
	ЦБ № 5  Бехтерева, 19
	
	Руководители образовательных учреждений
	Комарова И.В.


	Годовой план работы ЮОУО  Приложение 6
	
	

	18. 
	07.05. 09

чт
	
	Последний срок сдачи отчета сведений о распределении численности работников по размерам заработной платы за апрель 2009 года (Форма № 1 (СТ-1-ЗАРПЛ))
	ЦБ № 5  Бехтерева, 19
	
	Руководители образовательных учреждений
	Комарова И.В.


	Годовой план работы ЮОУО  Приложение 6
	
	

	19. 
	07.05. 09

чт
	
	Последний срок предоставления архивов по заработной плате в программном продукте «МСС» за апрель
	ЦБ № 5  Бехтерева, 19
	
	Руководители образовательных учреждений
	Комарова И.В.


	Годовой план работы ЮОУО  Приложение 6
	
	

	20. 
	08.05.09
пт
	17.00
	Занятие №4 по ГО по подготовке постоянного состава сотрудников к действиям в ЧС «Действия работников в чрезвычайных ситуациях природного характера»
	СП Каширское
	Пед. работники и МОП (8 чел.)
	Рыжикова Е.И.
	 
	Квартальный план работы
	 
	

	21. 
	12.05.09

вт
	16.30
	Педагогическая мастерская. ТЕМА 15: «Современные методики формирования речевой и познавательной деятельности с учётом когнитивного стиля восприятия информации ребёнком».
	Каширский пр-д, 7
	Специалисты Центра
	Бенилова С.Ю.
	
	
	
	

	22. 
	12.05. 09

вт
	
	Последний срок сдачи отчета об исполнении сметы доходов и расходов (0503127-ВБ)
	ЦБ № 5  Бехтерева, 19
	
	Руководители образовательных учреждений
	Комарова И.В.


	Годовой план работы ЮОУО  Приложение 6
	
	

	23. 
	12-  28.05.09
	(по графику)
	Последний срок сдачи образовательными учреждениями смет доходов и расходов на 2010 год
	ЦБ № 5  Бехтерева, 19
	
	Руководители образовательных учреждений
	Комарова И.В.

Иванова Т.М.
	Годовой план работы ЮОУО  Приложение 6
	
	

	24. 
	12-  28.05.2009
	по графику
	Последний срок сдачи образовательными учреждениями предложений о перераспределении с расчетами ожидаемых расходов на 2009 год
	ЦБ № 5  Бехтерева, 19
	
	Руководители образовательных учреждений
	Комарова И.В.

Иванова Т.М.
	Годовой план работы ЮОУО  Приложение 6
	
	

	25. 
	13.05.09

ср
	10.00
	Окружное совещание директоров школ по вопросу организованного окончания учебного года
	Префектура округа

Автозаводская, 10
	
	Минько Н. Г.
	
	Годовой план работы ЮОУО  
	
	

	26. 
	13.05.09

ср
	
	Последний срок сдачи отчета по коммунальным услугам (Ф – ОПЛ. КОММ. УСЛ.)
	ЦБ № 5  Бехтерева, 19
	
	Руководители образовательных учреждений
	Комарова И.В.


	Годовой план работы ЮОУО  Приложение 6
	
	

	27. 
	13-  29.05.09

ср
	По графику
	Прием расчетов к бюджету 2010 года
	ЦБ № 5  Бехтерева, 19
	
	Руководители образовательных учреждений
	Комарова И.В.

Иванова Т.М.
	Годовой план работы ЮОУО  Приложение 6
	
	

	28. 
	13.05.09
	10.00
	Окружное совещание директоров школ по вопросу организованного окончания учебного года
	Префектура округа

Автозаводская, 10
	
	Минько Н. Г.
	Ковалев Е.В.
	Годовой план работы ЮОУО
	
	

	29. 
	14.05.09

чт


	10:00 — 17:00
	Прием документов от педагогических работников на первую и высшую квалификационную категории
	ОМЦ Чертановская,25-2
	ДОУ, НОУ, ДООЦ "Южный", УДО, школы- интернаты, детские дома, центры психолого-педагогического сопровождения
	Богородская В.П.

Белова В.А. Литвиненко В.Г. Атрашкова Н.В.
	Ишимова О.А.
	Годовой план работы ЮОУО Приложение 2
	
	

	30. 
	14.05.09

чт
	15:30 
	Совещание заместителей руководителей по безопасности
	Школа № 438 Борисовский пр-д, 40-3
	Заместители руководителей по безопасности
	Шелипов Д.В.
	Рыжикова Е.И.
	Годовой план работы ЮОУО
	
	

	31. 
	14.05.09

чт
	16.00
	Мастер-класс "Школа юного волонтера" (школы №№ 552, 871, 877, 902, 975, 1929). Тема 33
	ЦПМСС "Взаимодействие", 
Каширский пр-д, 7
	школы в соответствии с заявкой
	Гришина Т.К.
	Ковалев Е.В., Жданова Л.В., 

Левина И.И.
	
	
	

	32. 
	15.05.09

пт
	
	Последний срок сдачи отчета о финансовом результате деятельности учреждения (0503121-Н)
	ЦБ № 5  Бехтерева, 19
	
	Руководители образовательных учреждений
	Комарова И.В.


	Годовой план работы ЮОУО  Приложение 6
	
	

	33. 
	15.05.09

пт
	
	Последний срок сдачи комплектования на 01.09.2009, на 01.09.2010
	ЦБ № 5  Бехтерева, 19
	
	Руководители образовательных учреждений
	Комарова И.В.


	Годовой план работы ЮОУО  Приложение 6
	
	

	34. 
	18.05.09

пн
	10:00 — 17:00
	Прием документов от педагогических работников на первую и высшую квалификационную категорию
	ОМЦ Чертановская, 25-2
	ДОУ, НОУ, УДО, ДООЦ "Южный",  школы-интернаты, детские дома, центры психолого-педагогического сопровождения
	Богородская В.П.

Белова В.А. Литвиненко В.Г. Атрашкова Н.В.
	Ишимова О.А.
	Годовой план работы ЮОУО Приложение 2
	
	

	35. 
	18.05.09

пн
	15:00
	Совещание заместителей директоров по УВР разнопрофильных учреждений
	ЦДиК "Южный" Нахимовский пр-т, 6/1
	заместители директоров по УВР разнопрофильных учреждений
	Сычева В. Д.
	Мотозова В.И. Тарасова Е.В. Ефремова Л.В.
	Годовой план работы ЮОУО
	
	

	36. 
	18.05.09

пн
	
	День исторического и культурного наследия г. Москвы
	По индивидуальным планам работы учреждений образования

	Все учреждения образования
	Руководители учреждений образования
	
	Годовой план работы ЮОУО
	
	

	37. 
	18.05.09

пн


	
	Последний срок сдачи анализа фактических и кассовых расходов по бюджету (куратору по финансовой работе)
	ЦБ №5 

Бехтерева, 19
	
	Руководители образовательных учреждений
	Комарова И.В.


	Годовой план работы ЮОУО Приложение 6
	
	

	38. 
	18.05.09

пн
	
	Последний срок сдачи графика финансирования по датам (Ф-ГРАФИК-Н)
	ЦБ № 5  Бехтерева, 19
	
	Руководители образовательных учреждений
	Комарова И.В.

Иванова Т.М.
	Годовой план работы ЮОУО  Приложение 6
	
	

	39. 
	19.05.09

вт
	16.30
	Педагогическая мастерская. ТЕМА 16: «Организация и содержание ранней комплексной профилактики нарушений развития».
	Каширский пр-д, 7
	Специалисты Центра
	Бенилова С.Ю.
	
	
	
	

	40. 
	20.05.09

ср
	11:00
	Совещание директоров разнопрофильных учреждений
	ЦО № 1862 Черноморский б-р, 6
	Директора разнопрофильных учреждений
	Сычева В. Д.
	
	Годовой план работы ЮОУО  
	
	

	41. 
	20.05. 09

ср
	11.00
	Совещание методистов
	Каширский пр-д, 7
	Методисты ЦПМСС
	Ишимова О.А.
	
	
	
	

	42. 
	20.05.09

ср
	12.00
	Заседание АК
	Каширский пр-д, 7
	Члены АК
	Ковалев Е.В.
	Ишимова О.А.
	
	
	

	43. 
	20.05.09

ср
	16.00
	Совещание при директоре.

Темы:

- Подготовка к приемке учреждения на готовность к новому учебному году.

- Подготовка к педагогическому совету и собранию трудового коллектива. 

- Подготовка к переезду структурных подразделений.
	Каширский пр-д, 7
	Руководители СП
	Ковалев Е.В.
	
	
	
	

	44. 
	20.05.09

ср
	17.00
	Заседание «Клуба психологов. «Доживем до понедельника»

Встреча 8.
	Каширский пр-д, 7
	Специалисты Центра
	Фролова Т.В.,

Жданова Л.В., Левина И.И.
	
	
	
	

	45. 
	20.05.09

ср
	
	Последний срок сдачи отчета по коммунальным услугам (Ф – ОПЛ. КОММ. УСЛ
	ЦБ № 5  Бехтерева, 19
	
	Руководители образовательных учреждений
	Комарова И.В.


	Годовой план работы ЮОУО  Приложение 6
	
	

	46. 
	21.05.09

чт
	10:00 — 17:00
	Прием документов от педагогических сотрудников на первую и высшую квалификационную категорию
	ОМЦ Чертановская, 25-2
	ДОУ, НОУ, УДО, ДООЦ "Южный", школы- интернаты, детские дома, центры психолого-педагогического сопровождения
	Богородская В.П.

Белова В.А. Литвиненко В.Г. Атрашкова Н.В.
	Ишимова О.А.
	Годовой план работы ЮОУО Приложение 2
	
	

	47. 
	21.05.09

чт
	15:00
	Семинар для вновь назначенных в 2008 году социальных педагогов "Технологии работы социального педагога в образовательном учреждении". Тема № 7 "Подведение итогов работы семинара (экзаменационная работа)"
	ЦПМСС "Взаимодействие" 
Каширский пр-д, 7
	Социальные педагоги образовательных учреждений
	Гришина Т.К.
	Ковалев Е.В., Рыжикова Е.И., Ямковая Л.С.
	Годовой план работы ЮОУО
	
	

	48. 
	21.05.09

чт
	16.00
	Мастер-класс "Школа юного волонтера" (школы №№ 552, 871, 877, 902, 975, 1929). Тема 34
	ЦПМСС "Взаимодействие", 
Каширский пр-д, 7
	Школы в соответствии с заявкой
	Гришина Т.К.
	Ковалев Е.В., Жданова Л.В., 

Левина И.И.
	
	
	

	49. 
	21.05 – 27.05.09
	
	Внутренняя приемка структурных подразделений на готовность к 2009-2010 уч.году.
	
	Сотрудники СП, Руководители СП
	
	
	
	
	

	50. 
	25.05.09

пн
	10:00 — 17:00
	Прием документов от педагогических работников на первую и высшую квалификационные категории
	ОМЦ Чертановская, 25-2
	ДОУ, НОУ, УДО, ДООЦ "Южный";    школы-интернаты, детские дома, центры психолого-педагогического сопровождения
	Богородская В.П.

Белова В.А. Литвиненко В.Г. Атрашкова Н.В.
	Ишимова О.А.
	Годовой план работы ЮОУО Приложение 2
	
	

	51. 
	25.05.09

пн
	
	Последний день сдачи отчета по фактическому потреблению электрической энергии образовательными учреждениями, находящимися в централизованном договоре. ДОУ №№ 8, 307, 2273, 1510, 852, 364, 131, 2645, 1091, 784, 1477, 1026,     
ЦБ №5, ОМЦ, "Виктория", "Логос", "Юный техник",  "ДЮЦ",  "Взаимодействие", "Досуг"      
	Дирекция Высокая, 14
	Заместители Руководителей по АХЧ
	Шескина С.М.
	Бурцева Л.В.
	Годовой план работы ЮОУО
	
	

	52. 
	26.05.09

вт
	10:00
	Консультации для руководителей и главных бухгалтеров школ, школ-интернатов, УДО, детских домов, пр.учреждений районов Бирюлево Восточное, Бирюлево Западное, Братеево, Даниловский, Донской, Зябликово, Москворечье-Сабурово, Нагатино-Садовники, Нагатинский Затон по вопросам проведения тарификации

	ЦБ № 5  Бехтерева, 19
	
	Дюжова Т.Е.
	Доценко Г.И.
	Годовой план работы ЮОУО  Приложение 6

	Комарова И.В.
	

	53. 
	26.05.09

вт
	16.30
	Педагогическая мастерская. ТЕМА 17: «Психотерапевтическая поддержка родителей по системе «Особые дети – особое общение».
	Каширский пр-д, 7
	Специалисты Центра
	Бенилова С.Ю.
	
	
	
	

	54. 
	26.05.09

вт
	
	Последний срок предоставления анализа ожидаемых расходов 2009 года с предложениями о перераспределении сложившейся экономии
	ЦБ № 5  Бехтерева, 19
	
	Руководители образовательных учреждений
	Комарова И.В.


	Годовой план работы ЮОУО  Приложение 6
	
	

	55. 
	27.05.09

ср


	11.00
	Заседание НМС
	Каширский пр-д, 7
	Члены НМС
	Ковалев Е.В.

Ишимова О.А.
	
	
	Реализаторы программ, допущенных к апробации в 2008-2009 уч.году
	

	56. 
	27.05.09

ср
	
	Последний срок сдачи отчета по коммунальным услугам (Ф – ОПЛ. КОММ. УСЛ.)
	ЦБ № 5  Бехтерева, 19
	
	Руководители образоватедьных учреждений
	Комарова И.В.


	Годовой план работы ЮОУО  Приложение 6
	
	

	57. 
	28.05.09

чт
	10:00 — 17:00
	Прием документов от педагогических работников на первую и высшую квалификационную категорию
	ОМЦ Чертановская, 25-2
	ДОУ, НОУ, УДО, ДООЦ "Южный";    
школы-интернаты, детские дома, центры психолого-педагогического сопровождения
	Богородская В.П.

Белова В.А. Литвиненко В.Г. Атрашкова Н.В.
	Ишимова О.А.
	Годовой план работы ЮОУО Приложение 2
	
	

	58. 
	28.05.09

чт
	16.00
	Мастер-класс "Школа юного волонтера" (школы №№ 552, 871, 877, 902, 975, 1929). Тема 35
	ЦПМСС "Взаимодействие", 
Каширский пр-д, 7
	школы в соответствии с заявкой
	Гришина Т.К.
	Ковалев Е.В., Жданова Л.В., 

Левина И.И.
	
	
	

	59. 
	29.05.09

пт
	11.00
	Педагогический совет
	СП «Чертаново», ул.Чертановская, д.5А
	Педагогические работники ЦПМСС «Взаимодействие»
	Ковалев Е.В.
	Головина О.Е., Ишимова О.А., Рыжикова Е.И., Иванова Т.М.
	
	
	

	60. 
	29.05.09

пт
	13.00
	Собрание трудового коллектива
	СП «Чертаново», ул.Чертановская, д.5А
	Сотрудники  ЦПМСС «Взаимодействие»
	Ковалев Е.В.
	Рыжикова Е.И.
	
	
	


С планом ознакомлены:
Утверждаю 


директор ЦПМСС «Взаимодействие»





___________ /Ковалев Е.В./ 
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