План работы ЦПМСС «Взаимодействие» на май 2008 года

	№ п/п
	Дата
	Время
	Мероприятие
	Место проведения
	Контингент и количество участников
	Ответственный 

исполнитель
	Соисполнители

(подразделения, учреждения, которые организуют мероприятия)
	Основание для включения в план работы 

	
	1.05.08
	9.00
	Участие в первомайской демонстрации
	
	2 чел.
	Рыжикова Е.И.
	
	План работы ПК

	
	4.05.08
	17.00
	Проведение инструктожа для сторожей-вахтеров по действиям в условиях ЧС (обнаружения взрывных устройств, возгорания) и усилению охранной работы в праздничные дни.
	СП Каширское
	Сторожа-вахтеры
	Рыжикова Е.И.
	
	Приказ ОУО

	
	5.05.08
	10.00
	Совещание антитеррористической группы
	СП Каширское
	Члены антитеррористической группы
	Рыжикова Е.И.
	
	Приказ ОУО,

 план работы Центра

	
	5.05.08-9.05.08
	
	Внутренний контроль:

1. анализ работы с клиентом.

2. проверка журналов учета рабочего времени.

3. проверка работы с ОУ.

4. проверка групповых журналов.

5. соблюдение трудовой дисциплины и внутреннего распорядка.


	СП Центра
	Специалисты центра
	Руководитель СП
	
	Годовой план работы ЦПМСС (система внутреннего контроля)

	
	5.05.08-9.05.08
	
	Контроль за пополнением материально-технической базы
	
	
	Зам. по АХЧ Бурцева Л.В.
	
	Годовой план работы ЦПМСС (система внутреннего контроля)

	
	06.05.2008
	
	Последний срок сдачи отчета о выполнении плана по штатам и контингентам прочих учреждений (МО-ПРОЧИЕ)
	ЦБ № 5 

Бехтерева,19
	
	Руководители образовательных учреждений
	
	Годовой план работы ЮОУО 

Приложение 6

	
	7.05.08
	17.00
	Занятия по подготовке постоянного состава работников Центра к действиям в условиях ЧС
	СП Каширское
	8 чел.
	Рыжикова Е.И.
	Иванцов О.В.
	План основных мероприятий по ГО и ЧС

	
	12.05.08
	
	Сдача отчетов о работе СП в 2007/2008 уч.году
	
	Руководители СП
	Набатова И.В.
	
	План подготовки к новому уч. году

	
	12.05.2008
	15.00
	Заседание Методического совета с ответственными за окружные методические лаборатории в разнопрофильных учреждениях
	ЦД и К «Южный»

Нахимовский пр-т, 6-2
	Окружные методисты, ответственные за окружные методические лаборатории,

16 человек
	Сычева В.Д.
	Тарасова Е.В. Ефремова Л.В.
	Годовой план работы ЮОУО

	
	12.05.08-16.05.08
	
	Проверка индивидуальных карт
	СП Центра
	Специалисты центра
	Руководитель СП
	
	Годовой план работы ЦПМСС (система внутреннего контроля)

	
	12.05.08-16.05.08
	
	Контроль за комплектованием библиотеки
	СП Каширское
	
	Колупаева О.В.
	
	Годовой план работы ЦПМСС (система внутреннего контроля)

	
	13.05.08
	
	Внутренняя приемка СП Коломенское
	СП Коломенское
	Специалисты СП Коломенское 
	Руководитель СП

Степанова М.Н.
	
	План подготовки к новому уч. году

	
	14.05.08
	
	Внутренняя приемка СП Братеево, Орехово
	СП Братеево

СП Орехово
	Специалисты СП
	Руководители СП:

Курохтина Ю.В.,

Колмакова Т.В.
	
	План подготовки к новому уч. году

	
	14.05.2008
	10.00
	Окружное совещание директоров школ, УДО, интернатов
	Префектура округа Автозаводская, 10
	Директора школ
	Минько Н. Г. 
	
	Годовой план работы ЮОУО 



	
	15.05.08
	
	Внутренняя приемка СП Бирюлево
	СП Бирюлево
	Специалисты СП
	Руководитель СП Буренко Н.И.
	
	План подготовки к новому уч. году

	
	15.05.08
	
	Последний срок сдачи документов на аттестацию (все категории) в 2008/2009 уч.г.
	СП Каширское
	Специалисты Центра, выходящие на аттестацию
	Ишимова О.А.
	
	План подготовки к новому уч. году

	
	15.05.08
	
	Последний срок подачи заявки на курсы повышения квалификации в 2008/2009 уч.году
	
	
	
	
	

	
	15.05.2008
	15.00
	Совещание с заместителями директоров разнопрофильных учреждений
	ЦД и К «Южный» Нахимовский пр-т, 6-2
	Заместители директоров

разнопрофиль-ных учреждений, 21 человек
	Сычева В.Д.
	Мотозова В.И.

Тарасова Е.В. Ефремова Л.В.
	Годовой план работы ЮОУО

	
	15.05.2008
	15.00
	Семинар для социальных педагогов «Деятельность социального педагога в контексте современных социокультурных задач» (по группам)
	ЦПМСС

«Взаимодействие»

Каширский пр-д, 7
	Социальные педагоги, ответственные за профилактику безнадзорности, правонарушений
	Карпинская С.А.
	Ковалев Е.В.
	Годовой план работы ЮОУО

	
	19.05.08-23.05.08
	
	Контроль за комплектованием групп
	СП Центра
	Специалисты центра
	Руководитель СП
	
	Годовой план работы ЦПМСС (система внутреннего контроля)

	
	19.05.08
	
	Внутренняя приемка СП Нагорное
	СП Нагорное
	Специалисты СП
	Руководитель СП Набатова И.В.
	
	План подготовки к новому уч. году

	
	21.05.08
	
	Внутренняя приемка СП ОЭПП и СПП
	СП Каширское
	Специалисты СП
	Руководители СП

Иванцов О.В.,

Лазарева М.П.
	
	План подготовки к новому уч. году

	
	22.05.08
	
	Внутренняя приемка СП Чертаново
	СП Чертаново
	Специалисты СП
	Руководитель СП

Глазкова М.А.
	
	План подготовки к новому уч. году

	
	22.05.2008
	11.00- детские дома

12.00-коррекционные школы

13.00-школы – интернаты

14.00-Центры


	Собеседование с директорами разнопрофильных учреждений


	ЦД и К «Южный»

Нахимовский пр-т, 6-2
	Директора разнопрофильных учреждений,

19 человек
	Сычева В.Д.
	Ковалев Е.В.
	Годовой план работы ЮОУО

	
	22.05.2008
	16.00
	Мастер-класс «Школа юного волонтера»
	ЦПМСС «Взаимо​действие»

Каширский пр-д, 7
	Школы в соответствии с заявкой
	Карпинская С.А.


	Ковалев Е.В.
	Годовой план работы ЮОУО

	
	26.05.08-30.05.08
	
	Внутренний контроль:

1. проверка журналов учета рабочего времени.

2. проверка инд. карт.

3. проверка работы с ОУ.

4. проверка групповых журналов.

5.  анализ групповой работы
	СП Центра
	Специалисты центра
	Руководитель СП
	
	Годовой план работы ЦПМСС (система внутреннего контроля)

	
	26.05.08-30.05.08
	
	Контроль за соблюдением правил пожарной безопасности
	СП Центра
	Руководители СП
	Рыжикова Е.И.
	
	Годовой план работы ЦПМСС (система внутреннего контроля)

	
	28.05.08
	17.00
	Общее собрание трудового коллектива
	СП Каширское
	Специалисты Центра
	Ковалев Е.В.
	
	План работы ЦПМСС

	1. 
	29.05.2008
	15.30-17.30
	Совещание заместителей директоров по безопасности
	Школа № 438

Борисовский пр-д, 40-3
	Заместители руководителей образовательных учреждений по безопасности
	Рыжикова Е.И.
	
	Годовой план работы ЮОУО

приложение № 1

	2. 
	29.05.2008
	
	Срок сдачи смет доходов и расходов на 2009 год для ДОУ №№ 1415, 1895, 2644; Школы №№ 505, 510, 594, 653, 916, 1055, 1426, 1428; УДО: «Тутти»; ЦПМСС «Взаимодействие»
	ЦБ № 5 

Бехтерева,19
	
	Ковалев Е.В.
	
	Годовой план работы ЮОУО 

Приложение 6

	3. 
	29.05.2008
	
	Последний день предоставления отчетности по фактическому потреблению электрической энергии за апрель ДОУ № 8, 131, 307, 364, 852, 1408, 1510, 2233, 2273,  2645, школа № 1426,                     внешк. Юный техник, Виктория, ДЮЦ, Логос,  прочие ОМЦ, Взаимодействие
	Дирекция Высокая,14                
	
	Ковалев Е.В.
	
	Годовой план работы ЮОУО 



	4. 
	В течение месяца


	
	Организационно-методическое сопровождение процедуры подготовки документов на аккредитацию образовательных учреждений
	
	
	Воронина Е.В.
	
	Годовой план работы ЮОУО

	5. 
	
	
	
	
	
	
	
	


В течение месяца

1. Работа над уточнением плана работы на 2008-2009 учебный год, формирование программы августовской научно-практической конференции педагогических работников округа.

2. Анализ эффективности курсовой подготовки слушателей городской и окружной системы повышения квалификации педагогических работников.

3. Организационно-методическое сопровождение проведения городских диагностических контрольных работ в 10 классах по математике и русскому языку в формате ЕГЭ с использованием информационных технологий.

4. Организационные мероприятия по проведению итоговой аттестации, контроль уровня организации и результатов образовательной подготовки выпускников (по приказу ЮОУО).

5. Начало итоговой аттестации выпускников 9, 11 классов в традиционной форме и форме ЕГЭ.

6. Приём документов на аттестацию педагогических работников на первую и высшую квалификационную категорию.
7. Организационные мероприятия по выводу детей и сотрудников из ДОУ, подлежащих сносу: №№ 686, 706, 423, 623, 1516

8.   Контроль за исполнением образовательными учреждениями приказа ЮОУО ДО г.Москвы от 19.10.2007 № 698 «О порядке   утверждения штатных расписаний на 2007-2008 учебный год и соблюдения штатной дисциплины».

9.  Контроль за исполнением образовательными учреждениями: СОШ №№ 1173, 1245 договорных обязательств, качеством обслуживания предприятиями питания. 
10.   Приведение в соответствие штатных расписаний согласно нормативной базе, разряды по оплате труда в соответствии с тарифно-      квалификационными требованиями (ДОУ № 1724, СОШ №№ 540, 557).

11.    Контроль занятости дополнительно выделенных штатных единиц образовательным учреждениям.
12.   Контроль по установлению доплат и надбавок к заработной плате, отработке рабочего времени в образовательных учреждениях.
13.   Контроль за соблюдением образовательными учреждениями правил по проведению инвентаризации и своевременным отражением в  учете материальных ценностей.
14.   Проверка правильности начисления заработной платы в образовательных учреждениях.

15.   Организация работы «горячей линии» по телефону 8-499-614-06-91.

16.   Проверка  учреждений по фактам  обращений родителей на «горячую линию».

17. Помощь учреждениям-новостройкам в заключение государственных контрактов с поставщиками тепловой и электрической энергии, водоснабжения, радиосвязи и телефонной связи
18. Проведение замеров уровня шума, ЭМП, электростатического поля, параметров микроклимата, концентрации аэроионов по шк. №№  879, 1171, 1582, ЦО № 548,  внешк. ДЮЦ «Виктория», НОУ «Преспектива» 
19. Выход в учреждения при наличии аварийных ситуаций и несчастных случаев с учащимися, воспитанниками, сотрудниками и по просьбе администрации образовательных учреждений
20. Технический надзор за выполнением работ по текущему ремонту
21. Технический надзор  за новым  строительством
22. Технический  надзор  за выполнением работ по комплексному благоустройству
23. корректировка планов по вопросам ГО ЧС и ПБ;

24. курсы переподготовки по ГО ЧС;

25. подготовка и проведение практических занятий по эвакуации при пожаре;

26. подготовка и проведение объектовой тренировки «День защиты детей»;

27. перезаключение договоров на оказание охранных услуг с ЧОП на новый учебный год;

28. подготовка и проведение занятий с педагогическим составом и МОП по ГО ЧС;

      29. посещение музея ГУ МЧС по отдельному плану;

30. соревнования по пожарно-спасательному спорту среди дружин юных пожарных;

31. городской слет ЮИД «Безопасное колесо»;

32. участие в проведении  городского этапа спартакиады молодежи допризывного возраста образовательных учреждений системы Департамента образования города Москвы под девизом: «Мы – дети твои Россия!»; 

33. участие заместителей руководителей по безопасности в работе призывных комиссий- по отдельному графику ;

34. месячник оборонной, военно-массовой работы;

35. инструкторско-методические занятия с преподавателями по проведению 5-ти дневных учебных сборов с учащимися 10-х классов;

36. проведение 5-дневных учебных сборов на базе воинских частей с юношами, обучающимися в образовательных учреждениях города Москвы и проходящими подготовку по основам военной службы в 2008 году;

37. участие в семинаре-совещании с руководителями центров военно-патриотического и гражданского воспитания окружных управлений образования на тему: «Методика организации и проведения  летних оборонно-спортивных лагерей, на примере Зеленоградского ОУО»;

38. участие в городском слете-соревновании «Юный спасатель» по программе «Школа безопасности»- по отдельному графику;

39. Анализ наградного материала на отраслевые награды: Почетная грамота Министерства образования РФ, нагрудный знак «Почетный работник общего образования»

        40. Сбор заявлений и приказов о предоставлении очередного отпуска руководителям образовательных учреждений.

        41. Выдача направлений кандидатам на целевое контрактное поступление в педагогические вузы города Москвы.

42. Формирование списков молодых специалистов для получения единовременного пособия в соответствии с приказом № 175 от 10.04.2008 г.

        43. Утверждение списка награждаемых орденом «Синергия» ЮОУО ДО г.Москвы.

