План работы ЦПМСС «Взаимодействие»

на август 2012 года

	№

п/п
	Дата
	Время
	Мероприятие
	Место проведения
	Контингент и количество участников
	Ответственный

исполнитель
	Соисполнители
	Основание для включения в план работы
	Приглаша-ются
	Отметка о

выпол-нении

	1. 
	06.08.2012
(пн.)
	
	Последний срок сдачи отчета за месяц об исполнении бюджета главного распорядителя (распорядителя), получателя средств бюджета (0503737 вер.1)
	ЦБ № 5

Бехтерева, 19
	
	Соколова Ю. Г.
(гл. бухг..)
	
	План работы 

ЮОУО
	
	

	2. 
	06.08.2012
(пн.)
	
	Последний срок сдачи отчета об использовании средств на оплату коммунальных услуг (Ф-ОПЛ.КОММ.УСЛ., вер.1)
	ЦБ № 5

Бехтерева, 19
	
	Соколова Ю. Г.

(гл. бухг..)
	
	План работы 

ЮОУО
	
	

	3. 
	06.08.2012
(пн.)
	
	Последний срок сдачи отчета о выполнении плана по штатам и контингентам (МОУ-ДОУ), (МОУ-ШК), (МО-ВНЕШК), (МО-ПРОЧИЕ)
	ЦБ № 5

Бехтерева, 19
	
	Соколова Ю. Г.

(гл. бухг..)
	
	План работы 

ЮОУО
	
	

	4. 
	06.08.2012
(пн.)
	
	Последний срок предоставления информации о выплате аванса и заработной платы сотрудникам образовательного учреждения с указанием сроков выплаты (по приказу учреждения) и даты списания средств с лицевого счета учреждения
	ЦБ № 5

Бехтерева, 19
	
	Соколова Ю. Г.

(гл. бухг..)
	
	План работы 

ЮОУО
	
	

	5. 
	06.08.2012
(пн.)
	
	Последний срок предоставления титульных листов бухгалтерской отчетности за 3 квартал 2012 г. с отметкой о сдаче в налоговую инспекцию
	ЦБ № 5

Бехтерева, 19
	
	Соколова Ю.Г

(гл.бухг.).
	
	План работы 

ЮОУО
	
	

	6. 
	09.08.2012
(чт.)
	
	Последний срок заполнения формы "Сведения о заработной плате учителей/воспитателей" на сайте "Федеральный мониторинг "Наша новая школа"
	
	
	Сенатский Е.И.

(руководитель ИАО)
	Петров Е.В. (инж..)
	План работы 

ЮОУО
	
	

	7. 
	10.08.2012
(пт.)
	
	Последний срок предоставления архивов по заработной плате в программном продукте «МСС»
	ЦБ № 5

Бехтерева, 19
	
	Соколова Ю.Г

(гл.бухг.).
	
	План работы 

ЮОУО
	
	

	8. 
	13.08.2012
(пн.)
	
	Последний срок сдачи отчета о финансовом результате деятельности учреждения (0503721 вер.1)
	ЦБ № 5

Бехтерева, 19
	
	Соколова Ю.Г

(гл.бухг.).
	
	План работы 

ЮОУО
	
	

	9. 
	20.08.2012

(пн.)
	10:30
	Административное совещание при директоре
	Каширский проезд, д.7
	Администрация Центра


	Ковалев Е.В.

(директор)
	
	План работы Центра
	
	

	10. 
	20.08.2012

 -

31.08.2012
	
	Проведение мероприятий по подготовке к организованному началу учебного года
	СП Центра
	Специалисты Центра


	Ковалев Е.В.

(директор)
	Руководители СП Центра
	План работы Центра
	
	

	11. 
	20.08.2012

 -

31.08.2012
	
	Контроль образовательной и методической деятельности специалистов Центра.
	СП Центра
	
	Рыжикова Е.И. (зам. дир. по УВР)

Староверова М.С.

(зам.дир. по НМР)
	Руководители и методисты СП Центра
	План работы Центра
	
	

	12. 
	20.08.2012

-

31.08.2012
	
	Архивирование документации
	СП Центра
	
	Исакова Н.Ф.

(юрисконсульт)
	Руководители СП Центра
	План работы Центра
	
	

	13. 
	22.08.2012

(ср.)
	14:00
	Совещание руководителей СП и методистов при директоре. Темы:
1. Подготовка к организованному началу учебного года;

2. Формирования штатного расписания на новый учебный год;

3. О проведении ремонта в  СП «Бирюлево».
	Каширский проезд, д.7
	Руководители СП,

методисты
	Ковалев Е.В.

(директор)
	
	План работы Центра
	
	

	14. 
	24.08.2012

(пт.)
	11:45
	Окружная конференция руководителей образовательных учреждений округа
	Чертановская ул., дом 44а
	
	Ковалев Е.В.

(директор)
	
	План работы 

ЮОУО
	
	

	15. 
	27.08.2012

(пн.)
	10:30
	Административное совещание при директоре
	Каширский проезд, д.7
	Администрация Центра


	Ковалев Е.В.

( директор)
	
	План работы Центра
	
	

	16. 
	27.08.2012
(пн.)
	11:00 — 17:00
	Подача документов на обязательную аттестацию с целью подтверждения соответствия занимаемой должности
	МЦ

Чертановская, 25-2
	Работники образовательных учреждений округа
	Староверова М.С. (зам.дир. по НМР)
	
	План работы 

ЮОУО
	
	

	17. 
	27.08.2012

-

31.08.2012
	
	Инструктажи сотрудников охраны, ответственных лиц
	Все СП Центра
	Указанная категория
	Алюскин А.Н.

(зам.дир. по безопасности)
	
	План работы Центра
	
	

	18. 
	27.08.2012

– 

31.08.2012
	
	Проведение противопожарного инструктажа со всеми сотрудниками
	Все СП
	Указанная категория
	Алюскин А.Н.

(зам.дир. по безопасности)
	
	План работы Центра
	
	

	19. 
	27.08.2012 

– 

31.08.2012
	
	Проведение антитеррористического инструктажа со всеми сотрудниками
	Все СП
	Указанная категория
	Алюскин А.Н.

(зам.дир. по безопасности)
	
	План работы Центра
	
	

	20. 
	29.08.2012

(ср.)
	10:00
	Педагогический совет Центра
	Чертановская, 5А
	Все специалисты Центра
	Ковалев Е.В.

( директор)
	Рыжикова Е.И. (зам. дир. по УВР)

Староверова М.С.

(зам.дир. по НМР)
	План работы Центра
	
	

	21. 
	29.08.2012

(ср.)
	12:00
	Собрание трудового коллектива
	Чертановская, 5А
	Все специалисты Центра
	Ковалев Е.В.

( директор)
	Заместители и руководители СП Центра
	
	
	

	22. 
	29.08.2012

(ср.)
	13:30
	Заседание профсоюзного комитета
	Чертановская, 5А
	Члена профсоюза 
	Абрамович Н.М.

(председатель ПК Центра)
	
	
	
	

	23. 
	31.08.2012

(пт.)
	11:00
	Заседание НМС. Темы:

- Приоритетные направления научной и методической работы Центра на 2012-2013 уч.год

- Представление и утверждение коррекционно-развивающих программ
	Каширский пр-д, 7
	
	Староверова М.С.

(зам.дир. по НМР)
	Методисты СП
	
	
	

	24. 
	В течение месяца
	(согласно графикам)
	Проведение коррекционно-развивающих занятий, индивидуальных консультаций  на базе СП Центра
	СП Центра
	Дети и родители, посещяющие Центр
	Специалисты Центра
	Руководители СП
	План работы Центра
	
	

	25. 
	В течение месяца
	(по плану метод службы)
	Консультирование специалистов Центра по вопросам организации коррекционно-развивающих занятий/ выборов методов коррекционного воздействия
	 СП Центра
	Специалисты Центра
	Методисты СП
	Руководители СП
	План работы методической службы
	
	

	26. 
	В течение месяца
	
	Согласование перспективных планов коррекционно-развивающей работы с клиентами
	СП Центра
	Специалисты Центра
	Методисты СП
	Руководители СП
	План работы методической службы
	
	

	27. 
	В течение месяца
	
	Пополнение сайта 

ЦПМСС «Взаимодействие»
	Каширский пр-д, 7
	Специалисты Центра
	Сенатский Е.И.

(руководитель ИАО)
	Петров Е.В. (инж.)
	План работы ИАО Центра
	
	

	28. 
	В течение месяца
	по спец. графику
	Участие в городских и окружных традиционных августовских конференциях и круглых столах
	ОУ Города и Округа
	
	Ковалев Е.В.

( директор)
	Руководители СП Центра
	План работы ДО, ЮОУО
	
	

	29. 
	В течение месяца
	
	Подписание договоров с ОУ, КДН и ЗП
	ОУ Города и Округа
	
	Рыжикова Е.И.

(зам.директора)
	Руководители СП Центра
	План работы Центра
	
	


С планом ознакомлены:
Утверждаю 


директор ЦПМСС «Взаимодействие»





___________ /Ковалев Е.В./ 








