План работы 

ЦПМСС «Взаимодействие»
на сентябрь 2007 года
	Дата
	Время
	Содержание мероприятия
	Ответственный
	Место

	01.09.2007
	10.00-13.00
	Начало нового учебного года.
	Ковалев Е.В.

Руководители СП.
	Структурные подразделения Центра

	03-26.09.07
	
	Работа по оформлению паспорта учреждения.
	Петрова Н.В.
Руководители СП.
	Структурные подразделения Центра

	03-26.09.07
	
	Внесения изменений в инвентарные списки оборудования и материалов, числящихся за подразделением.
	Петрова Н.В.

Руководители СП.
	Структурные подразделения Центра.

	03-17.09.07
	
	Инструктажи по антитеррористической, противопожарной безопасности, Инструктажи дежурным администраторам.
	Рыжикова Е.И.

Руководители СП.
	Структурные подразделения Центра.

	03-17.09.07
	
	Проведение тренировочных эвакуаций.
	Рыжикова Е.И.

Руководители СП.
	Структурные подразделения Центра.

	05.09.2007
	
	Последний срок предоставления графиков административных дежурств. 
	Рыжикова Е.И.

Руководители СП.
	Структурные подразделения Центра.

	05.09.2007
	
	предоставления графиков работы специалистов подразделений на 2007-2008 учебный год (специалисты, находящиеся в отпусках представляют графики по факту выхода на работу).
	Гуськова Е.В., Руководители СП.
	

	05.09.2007
	
	Последний срок внесения исправлений в личные дела специалистов. 
	Кулакова И.В.,

Руководители СП.


	

	05.09.2007
	17.00-19.00
	Совещание руководителей СП. 
Темы:

Корректировка планов работы МО СП на 2007-2008 г.; 
Комплектование групп;

Тарификация и утверждение штатного расписания;

Информация о новых специалистах;

Информация о специалистах, обучающихся в аспирантуре; 
	Ковалев Е.В.

	Каширской проезд, д.7

	06.09.2007
	15.00-17.00
	Консультация для специалистов Центра, аттестуемых на вторую категорию в 2007-2008 г.
	Ишимова О.А.

Беглова Т.В.


	Каширской проезд, д.7

	06.09.2007
	17.00-19.00
	Педагогическая мастерская «Особенности телефонного консультирования» (первое занятие).
	Иванцов О.В
Ямковая Л.С.
	Каширской проезд, д.7

	13.09.2007
	17.00-19.00
	Педагогическая мастерская «Особенности телефонного консультирования» (второе занятие).
	Иванцов О.В

Ямковая Л.С.
	Каширской проезд, д.7

	19.09.2007
	
	Последний срок предоставления информации о комплектовании групп на первое полугодие 2007-2008 учебного года.
	Гуськова Е.В.,

Руководители СП. 


	Каширской проезд, д.7

	19.09.2007
	
	Последний срок предоставления информации о заключении договоров мужду Центром и СОШ и ДОУ.
	Гуськова Е.В.,

Руководители СП. 


	Каширской проезд, д.7

	19.09.2007
	17.00-19.00
	Совещание руководителей СП. 

Темы:

Итоги проверки готовности специалистов Центра к работе в новом учебном году;

Комплектование групп; 
Предварительные итоги договорной компании на 2007-2008 уч.г. 
	Ковалев Е.В.,
Гуськова Е.В.
	

	20.09.2007
	17.00-19.00
	Педагогическая мастерская «Особенности телефонного консультирования» (третье занятие).
	Иванцов О.В

Ямковая Л.С.
	Каширской проезд, д.7

	26.09.2007
	17.00-19.00
	Общее методическое объединение специалистов Центра.
	Ишимова О.А.


	Каширской проезд, д.7

	27.09.2007
	16.00-18.00
	Школа юного волонтера
	Жуковская А.А.,
Левина И.И.
	Каширской проезд, д.7


Директор ЦПМСС «Взаимодействие»




Ковалев Е.В.
