План работы ЦПМСС «Взаимодействие»

на ноябрь 2009 года

	№

п/п
	Дата
	Время
	Мероприятие
	Место проведения
	Контингент и количество участников
	Ответственный

исполнитель
	Соисполнители


	Основание для включения в план работы
	Приглаша-ются
	Отметка о 

выпол-нении

	1
	02.11.2009 - 30.11.2009
	
	Подготовка к заключению хозяйственных договоров

	
	
	Бурцева Л.В.
	Бердник Ю.А.
	План работы Центра
	
	

	2
	02.11.2009 - 30.11.2009
	
	Подготовка документации по оформлению  контракта на оперативное управление СП «Чертаново» 

(ул. Чертановская, 5А)
	
	
	Иванова Т.М.,

Бердник Ю.А. 
	
	
	
	

	3
	02.11.2009 - 27.11.2009
	
	Организация и проведение окружного этапа конкурса «Сердце, отданное детям»
	ДОУ округа
	Учителя-логопеды, учителя-дефектологи коррекционных групп ДОУ
	Машкова М.В.
	Рыжикова Е.И.
	План работы ЮОУО
	
	

	4
	02.11.2009 - 30.11.2009
	
	Персональный административный контроль работы специалистов
	СП «Нагорное»,

СП «Каширское»
	Педагогические работники СП
	Рыжикова Е.И.
	Барковская Е.Б.,

Руководитель СП «Каширское»
	План ВКЦ ЦПМСС
	
	

	5
	02.11.2009
	
	Совещание антитеррористической группы
	Каширский 

пр-д., 7
	Члены антитеррористической группы
	Алюскин А.Н.
	
	Квартальный план работы
	
	

	6
	02.11.2009
	
	Мониторинг количества контрольных работ 
	Образовательные учреждения округа с омбудсменами
	Уполномоченные по правам
	Неповиннова Л.М.

Калачева И.Б.
	Совет Уполномочен-ных по правам
	План работы ЮОУО
	
	

	7
	03.11.2009
	11:00
	Семинар для дефектологов специальных коррекционных учреждений
	Каширский 

пр-д., 7
	
	Ефремова Л.В., Рыжикова Е.И.
	Староверова М.С.
	План работы МО округа
	
	

	8
	03.11.2009
	14:00-17:00
	Индивидуальные консультации для руководителей и заместителей руководителей по АХЧ образовательных учреждений (по записи)
	Дирекция Высокая, 14
	Руководители учреждений и заместители руководителей по АХЧ
	Золотухин И.Ю.
	
	План работы ЮОУО
	Бурцева Л.В., Иванова Т.М.
	

	9
	04.11.2009
	09:00-17:00
	Последний день предоставления информации по укомплекто-ванности штата (должность дворника, количество единиц)
	Дирекция Высокая, 14
	Заместители руководителей по АХЧ
	Малащук Т.Н.
	Кабанец Т.Е.

Комарова И.В.
	План работы ЮОУО
	
	

	10
	05.11.2009
	
	Последний срок сдачи отчета  об использовании средств на оплату коммунальных ус-луг (Ф-ОПЛ.КОММ.УСЛ.)
	ЦБ № 5  Бехтерева, 19
	
	Руководители образовательных учреждений
	Комарова И.В.
	План работы ЮОУО
	
	

	11
	05.11.2009
	15:00
	Постоянно действующий семинар с вновь назначенными зам. по безопасности
	Школа № 839 пр-т Андропова, 17-3
	вновь назначенные зам. по безопасности
	Шелипов Д.В.
	Алюскин А.Н.
	План работы ЮОУО
	
	

	
	05.11.2009
	15:00
	Встреча участников рабочей группы по работе в КДН в рамках проекта по профилактики и коррекции отклоняющегося поведения детей и подростков
	Каширский пр-д, 7
	
	Касаткин В.Н.
	Калинина О.С.
	План работы Центра
	
	

	12
	05.11.2009
	16:00
	Окружной проект «Школа юного волонтёра»
	Каширский 

пр-д., 7
	школы в соответствии с заявкой
	Гришина Т.К.
	Жданова Л.В.,
Бакулина Е.А.
	План работы ЮОУО
	
	

	13
	06.11.2009
	
	Последний срок сдачи отчета за месяц Ф0503127 «Отчет об исполнении бюджета главного распорядителя (распорядителя), получателя средств бюджета» (0503127-Б)
	ЦБ № 5 Бехтерева, 19
	
	Руководители образовательных учреждений
	Комарова И.В.
	План работы ЮОУО
	
	

	14
	06.11.2009
	
	Последний срок сдачи отчета о численности, заработной плате и движении работников (Форма № П-4 (СТ-П-4))
	ЦБ № 5 Бехтерева, 19
	
	Руководители образовательных учреждений
	Комарова И.В.
	План работы ЮОУО
	
	

	15
	06.11.2009
	
	Последний срок сдачи сведений по фонду заработной платы на ноябрь (зимние ставки дворников)
	ЦБ № 5 Бехтерева, 19
	
	Руководители образовательных учреждений
	Комарова И.В.
	План работы ЮОУО
	
	

	16
	06.11.2009
	
	Последний срок предоставления титульных листов с отметкой о сдаче отчетности за 3 квартал 2009 года в налоговую  инспекцию
	ЦБ № 5 Бехтерева, 19
	
	Руководители образовательных учреждений
	Комарова И.В.
	План работы ЮОУО
	
	

	17
	06.11.2009
	
	Инструктаж для охранника ЧОПа по вопросам антитеррористической и противопожарной безопасности
	СП «Нагорное»

Нахимовский 

пр., 2
	Сотрудники ЧОП
	Алюскин А.Н.
	
	Квартальный план
	
	

	18
	06.11.2009
	
	Последний срок сдачи отчета о выполнении плана по штатам и контингентам прочих учреждений (МО-ПРОЧИЕ)
	ЦБ № 5 Бехтерева, 19
	
	Руководители образовательных учреждений
	Комарова И.В.
	План работы ЮОУО
	
	

	19
	09.11.2009
	
	Последний срок предоставления архивов по заработной плате в программном продукте «МСС»
	ЦБ № 5 Бехтерева, 19
	
	Руководители образовательных учреждений
	Комарова И.В.
	План работы ЮОУО
	
	

	20
	10.11.2009 - 10.11.2009
	
	Годовая инвентаризация структурных подразделений
	Структрные подразделения Центра
	
	Иванова Т.М., Бурцева Л.В.
	Руководители СП, завхозы
	План работы ЮОУО
	
	

	21
	11.11.2009
	
	Окружное совещание директоров школ, УДО, интернатов 
	Префектура округа Автозаводская, 10
	
	Минько Н. Г. 
	
	План работы ЮОУО
	Ковалев Е.В.
	

	22
	11.11.2009
	
	Последний срок сдачи отчета  об использовании средств на оплату коммунальных услуг (Ф-ОПЛ.КОММ.УСЛ.)
	ЦБ № 5 Бехтерева, 19
	
	Руководители образовательных учреждений
	Комарова И.В.
	План работы ЮОУО
	
	

	23
	11.11.2009
	15:00-17:30
	Семинар для ИТ- специалистов и администраторов локальной сети школ округа «Преимущества домена Windows перед одноранговой сетью»
	Школа № 880 Чертановская, 44а
	ИТ-специалисты и администраторы локальной сети образовательных учреждений, 50-70 человек
	Соловьева Е. Б.
	Красавин Е.Г.
	План работы ЮОУО
	Руководитель ИАО
	

	24
	11.11.2009
	15:00
	ПМ №2 Технология консультирования с использованием классических экспериментально-психологических диагностических методик 
Тема: «Основные экспериментально-психологические методики, необходимые для проведения дифференциальной диагностики»
	Каширский 

пр-д., 7
	Педагоги-психологи ОУ ЮАО и Центра
	Ямковая Л.С.
	
	План работы ЦПМСС
	
	

	25
	12.11.2009
	15:00
	Совещание с ответственными за работу с детьми-инвалидами образовательных учреждений, являющимися базовыми для инклюзивного (интегрированного) образования
	ЮОУО Высокая, 14
	Школы №№ 1426, 2001, 1998, 502, 566, 936, 2017, 1375, 873, 546, 426, 979, 840, 856, 880, 859 (16 образовательных учреждений, школы №№ 975 и 839 (по желанию)
	Симагина О. Н.
	Ковалев Е.В., Староверова М.С.
	План работы ЮОУО
	Кузнецова Л.В.,

 Блудова А.А.
	

	26
	12.11.2009
	15:00
	Подготовка и проведение занятий с педагогическим составом и МОП по ГО и ЧС
	Каширский 

пр-д., 7
	Педагогический состав и МОП
	Руководители ОУ
	Алюскин А.Н.
	План работы ЦПМСС
	
	

	27
	12.11.2009
	16:00
	Окружной проект «Школа юного волонтёра»
	Каширский 

пр-д., 7
	школы в соответствии с заявкой
	Гришина Т.К.
	Жданова Л.В.,
Бакулина Е.А.
	План работы ЮОУО
	
	

	28
	13.11.2009
	15:00
	Заседание экспертной группы по аттестации педагогических кадров разнопрофильных учреждений
	ЦДиК «Южный» Нахимовский пр-т, 6/1
	Школа-интернат № 72, ЦЛПДО, детский дом № 32
	Сычева В. Д.
	Тарасова Е.В.
	План работы ЮОУО
	
	

	29
	15.11.2009
	
	Сдача табеля учета рабочего времени за первую половину ноября
	Каширский 

пр-д., 7
	
	Кирпиченко О.В., Руководители СП
	
	План работы кадровой службы
	
	

	30
	16.11.2009
	
	День Толерантности (в соответствии с планом образовательного учреждения)
	Образовательные учреждения округа с омбудсменами
	Уполномоченные по правам
	Неповиннова Л.М.

Калачева И.Б.
	
	План работы ЮОУО
	
	

	31
	17.11.2009
	
	Последний срок сдачи кассового плана на декабрь 2009г (Ф-КАСС. ПЛАН-М)
	ЦБ № 5 Бехтерева, 19
	
	Руководители образовательных учреждений
	Комарова И.В.
	План работы ЮОУО
	
	

	32
	17.11.2009
	10:00
	Совещание для главных бухгалтеров ДОУ районов Бирюлево Восточное, Бирюлево Западное, Братеево, Даниловский, Донской, Зябликово, Москворечье-Сабурово, Нагатино-Садовники, Нагатинский Затон по подготовке к завершению 2009 финансового года
	ЦБ № 5 Бехтерева, 19
	
	Дюжова Т.Е.
	Тарараева Д.П., Комарова И.В.
	План работы ЮОУО
	
	

	33
	17.11.2009
	14:00-17:00
	Оказание консультативно-методической помощи в проверке объемов потребленной тепловой энергии, электрической энергии, холодной и горячей воды по  выставленным учреждениям  счетам для оплаты и в решении вопросов  с поставщиками коммунальных услуг
	Дирекция Высокая, 14
	Заместитель руководителя по АХЧ Бурцева Л.В.
	Шескина С.М.
	Пономарева Л.Л., Вильямова Н.А., Шеина Т.К., Кулешова И.С.
	План работы ЮОУО
	Бурцева Л.В.,
Иванова Т.М.
	

	34
	18.11.2009
	
	Последний срок сдачи отчета  об использовании средств на оплату коммунальных услуг (Ф-ОПЛ.КОММ.УСЛ.)
	ЦБ № 5 Бехтерева, 19
	
	Руководители образовательных учреждений
	Комарова И.В.
	План работы ЮОУО
	
	

	35
	18.11.2009
	
	Последний срок сдачи актов сверки взаиморасчетов по питанию, транспорту и  коммунальным услугам
	ЦБ № 5 Бехтерева, 19
	
	Руководители образовательных учреждений
	Комарова И.В.
	План работы ЮОУО
	
	

	36
	18.11.2009
	14:00
	Совещание руководителей СП при директоре. 

Темы: 

1. План работы «Школы молодого специалиста». 

2. Анализ стат. отчета за сентябрь и октябрь 2009. 

3.Оформление помещений к Новому году.
	Каширский 

пр-д., 7
	Руководители СП
	Ковалев Е.В.
	Староверова М.С., 
Рыжикова Е.И.
	План работы ЦПМСС
	
	

	37
	18.11.2009
	11:00
	Совещание методистов.

Тема: Индивидуальное сопровождение специалистов Центра
	Каширский 

пр-д., 7
	
	Староверова М.С., Рыжикова Е.И.
	
	План работы научно-методической службы ЦПМСС
	
	

	38
	18.11.2009
	15:00
	Окружной семинар 1 уровня для вновь назначенных социальных педагогов «Социальный педагог образовательного учреждения: формы и методы работы» 

Тема: Социально-педагогические технологии работы с семьей
	ЦПМСС «Взаимодействие»

Каширский 

пр-д., 7
	Социальные педагоги образовательных учреждений
	Гришина Т.К., Ямковая Л.С.
	
	План работы ЮОУО
	
	

	39
	18.11.2009
	17:00
	Окружной семинар 2 уровня для социальных педагогов образовательных учреждений «Социальный педагог: технология работы с семьей, находящейся в трудной жизненной ситуации» 
Тема: Работа социального педагога по преобразованию ценностных ориентаций семьи
	ЦПМСС «Взаимодействие» 

Каширский 

пр-д., 7
	Социальные педагоги образовательных учреждений
	Гришина Т.К., Ямковая Л.С.
	
	План работы ЮОУО
	
	

	40
	19.11.2009
	
	I городской объединенный добровольческий форум «Выбор». Профилактика негативных проявлений в подростково-молодежной среде
	Концертный зал МГТУ им. Баумана
	Участники проекта «Школа юного волонтера»
	Жданова Л.В.
	
	План работы Департамента образования 
	
	

	41
	19.11.2009
	14:00
	Мастер класс. Совместный педагогический совет школы № 869 и детского дома № 18
	Школа №869, Бехтерева, 51
	окружные методисты, директора, зам.директоров разнопрофильных учреждений
	Сычева В. Д.
	Кухарь С.И. Свиридкина Т.К.
	Годовой план работы ЮОУО
	Ковалев Е.В.,

Рыжикова Е.И.
	

	42
	19.11.2009
	15:00
	Встреча участников рабочей группы по работе в КДН в рамках проекта по профилактики и коррекции отклоняющегося поведения детей и подростков
	Каширский пр-д, 7
	
	Касаткин В.Н.
	Калинина О.С.
	План работы Центра
	
	

	43
	19.11.2009
	17:00
	Консультация по оформлению наградного материала на государственные награды
	ЮОУО Высокая, 14 
	
	Давыдова Н.В.
	
	План работы ЮОУО
	Ковалев Е.В.
	

	44
	20.11.2009
	
	Неделя права
	Школы округа с омбудсменами
	Уполномоченные по правам, социальные педагоги, реализаторы проекта
	Неповиннова Л.М.

Калачева И.Б.
	
	План работы ЮОУО
	
	

	45
	22.11.2009
	
	Выезд в Санкт-Петербург директоров и окружных методистов разнопрофильных учреждений
	Санкт - Петербург
	22 человека, директора и окружные методисты разнопрофильных учреждений
	Сычева В.Д.
	Мотозова В.И., Тарасова Е.В., Ефремова Л.В.
	План работы ЮОУО
	Ковалев Е.В.
	

	46
	23.11.2009
	11:00
	Школа начинающего специалиста
	Каширский 

пр-д., 7
	Молодые специалисты
	Староверова М.С., Рыжикова Е.И.
	Ананьева Е.В., Ямковая Л.С., Фролова Т.В. 
	План работы ЦПМСС
	
	

	47
	24.11.2009
	
	Инструктаж дежурных социальных педагогов по обеспечению противопожарного режима в СП и о правилах пользования АПС
	Все СП Центра
	Социальные педагоги
	Алюскин А.Н.
	Руководители СП
	Квартальный план

ЦПМСС по безопасности
	
	

	48
	25.11.2009
	
	Последний срок сдачи отчета  об использовании средств на оплату коммунальных услуг (Ф-ОПЛ.КОММ.УСЛ.)
	ЦБ № 5 Бехтерева, 19
	
	Руководители образовательных учреждений
	Комарова И.В.
	План работы ЮОУО
	
	

	49
	25.11.2009
	15:00-17:00
	Совещание председателей ПК общеобразовательных учреждений


	Школа № 839, пр-т Андропова, 17-3
	Председатели ПК школ, 220 чел.
	Столбова Н.М.
	Вдовина Г.Н., Соболева О.Е., 
	План работы ЮОУО
	Рыжикова Е.И.
	

	50
	25.11.2009
	15:00
	ПМ №2 Технология консультирования с использованием классических экспериментально-психологических диагностических методик 
Тема: «Дифференциальная диагностика уровня умственного развития в онтогенезе»
	Каширский 

пр- д., 7
	Педагоги Центра
	Ямковая Л.С.
	
	План работы ЦПМСС
	
	

	51
	25.11.2009
	17:00
	Заседание «Киноклуба психологов»

	Каширский пр. д.7
	Психологи ОУ ЮАО и Центра
	Фролова Т.В., Жданова Л.В.
	
	План работы ЦПМСС
	Дата может быть уточнена
	

	52
	26.11.2009
	11:00
	Заседание аттестационной комиссии. 
Тема: Представление экспертных заключений на специалистов: Островерхова Л.В.. Алюскин А.Н., Стрельникова С.А., Одесская Р.Б.
	Каширский пр.. д.7
	Островерхова Л.В.,  Алюскин А.Н., Стрельникова С.А., Одесская Р.Б.
	Ковалев Е.В., Староверова М.С.
	
	План работы аттестационной комиссии/ график прохождения аттестации пед. работников
	
	

	53
	26.11.2009
	15:30
	Совещание заместителей директоров по безопасности
	Школа № 839 пр-т Андропова, 17-3
	заместители директоров по безопасности, Алюскин А.Н.
	Шелипов Д.В.
	
	План работы ЮОУО
	
	

	54
	26.11.2009
	16:00
	«Школа юного волонтера»
	ЦПМСС «Взаимодействие», Каширский пр-д, 7
	школы в соответствии с заявкой
	Гришина Т.К.
	Жданова Л.В., Бакулина Е.А.
	План работы ЮОУО
	
	

	55
	27.11.2009
	
	Посещение образовательных учреждений №№ 975, 839 с целью организации работы по инклюзивному образованию в 2010-2011 учебном году
	Школы №№ 975, 839
	Руководители образовательных учреждений.
	Симагина О. Н.
	Ковалев Е.В.,
Староверова М.С.
	План работы ЮОУО
	
	

	56
	27.11.2009
	
	В рамках работы клуба учителей «Доживем до понедельника». Финал конкурса бардов и поэтов в городском доме учителя
	Городской дом учителя
	
	
	Раутбарт Э.М.
	План работы клуба
	
	

	57
	30.11.2009
	
	Последний срок завершения новогоднего оформления зданий всех образовательных учреждений округа и структурных подразделений 
	Образовательные учреждения округа
	
	Руководители образовательных учреждений и структурных подразделений округа
	Ковалев Е.В.,

Руководители СП
	По приказу ДО г.Москвы
	
	

	58
	30.11.2009
	
	Сдача табеля учета рабочего времени за ноябрь


	Каширский пр..д.7
	
	Кирпиченко О.В., Руководители СП
	
	План работы ЦПМСС
	
	


С планом ознакомлены:
Утверждаю 


директор ЦПМСС «Взаимодействие»





___________ /Ковалев Е.В./ 
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