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План работы ЦПМСС «Взаимодействие»

на май 2010 года

	№

п/п
	Дата
	Время
	Мероприятие
	Место проведения
	Контингент и количество участников
	Ответственный

исполнитель
	Соисполнители


	Основание для включения в план работы
	Приглаша-ются
	Отметка о 

выпол-нении

	1. 
	01.05.2010

(сб.)
	08:00 - 13:00
	Участие в Первомайском митинге трудящихся
	Улица Тверская
	Члены Профсоюза округа, 1000 человек
	Рыжикова Е.И.

(предс. ПК )


	Абрамович Н.М.

(документовед).
	Годовой план работы ТПК
	
	

	2. 
	04.05.2010-

07.05.2010
	
	Административный контроль СП по вопросам антитеррористической безопасности
	СП «Каширское», СП «Нагорное», СП «Чертаново»
	Руководители СП
	Алюскин А.Н.

(зам.дир. по безоп.)
	
	Квартальный план работы по противодействию терроризму и экстремизму
	
	

	3. 
	04.05.2010-

07.05.2010
	
	Инструктаж охранников ЧОП, вахтёров, сторожей по соблюдению режима антитеррористической защищённости
	СП «Каширское», СП «Нагорное», СП «Чертаново»
	Указанная категория
	Алюскин А.Н. (зам.дир. по безоп.)


	
	Квартальный план работы по противодействию терроризму и экстремизму
	
	

	4. 
	04.05.2010- 12.05.2010
	
	Проверка журналов учета рабочего времени и журналов групповой работы
	Структурные подразделения Центра
	Специалисты Центра
	Руководители СП
	Методисты СП
	План ВКЦ Центра
	
	

	5. 
	04.05.2010-07.05.2010
(вт.)
	
	Предоставление ведомостей распределения нагрузки педагогических работников школ округа
	ЮОУО Высокая, 14
	
	Ковалев Е.В. (директор)
	Иванова Т.М.

(зам. по ФЭВ)
	Приказ ЮОУО № 226 от 22.03.2010
	
	

	6. 
	04.05.2010
(вт.)
	18:00
	Заседание профсоюзного комитета
	Каширский пр. д.7
	Члены ПК
	Рыжикова Е.И.
(зам.дир. поУВР)


	
	План работы ПК
	
	

	7. 
	04.05.2010
(вт.)
	17:00
	Совещание антитеррористической груп​пы
	СП «Каширское»
	Члены антитеррористической группы
	Ковалёв Е.В.

(директор)


	Алюскин А.Н. (зам.дир. по безоп.)


	Квартальный план работы по противодействию терроризму и экстремизму
	
	

	8. 
	04.05.2010
(вт.)
	18:00
	Подготовка и проведение занятий с педагогическим составом и МОП по ГО ЧС
	СП «Каширское»
	Педагогический состав, МОП
	Ковалёв Е.В.

(директор)


	Алюскин А.Н. (зам.дир. по безоп.)


	Годовой план работы 

ЮОУО
	
	

	9. 
	05.05.2010

(ср)
	11.00
	Совместное совещание  руководителей СП  и методистов при директоре. 

Темы:

1. Подготовка учреждения к 2010-2011 уч. году.
2. Подготовка к комплексной проверке СП на готовность к новому уч. году.

3. Результаты внутреннего контроля деятельности СП.
	Каширский пр. д.7
	Руководители СП
	Ковалев Е.В. (директор)
	Рыжикова Е.И. (зам.дир. по УВР)

Староверова М.С. (зам.дир. по НМР)


	Годовой план работы ЦПМСС
	
	

	10. 
	05.05.2010
(ср)
	
	Последний срок сдачи ежемесячного статистического отчета по работе специалистов на базе СП и ОУ
	Каширский пр. д.7
	
	Руководители СП
	Специалисты СП
	План ВКЦ 
	
	

	11. 
	05.05.2010
(ср)
	
	Сдача отчета  об использовании средств на оплату коммунальных услуг (Ф-ОПЛ.КОММ.УСЛ.)
	ЦБ № 5  Бехтерева, 19
	
	Руководители образовательных учреждений
	
	Годовой план работы ЮОУО
	
	

	12. 
	06.05.2010

(чт)
	10.00
	Сдача сводного ежемесяч-ного статистического отчета по работе специалистов на базе СП и ОУ 
	Каширский пр. д.7
	
	Сенатский Е.И. (рук. ИАО)
	Петров Е.В. (техник)
	План ВКЦ 
	
	

	13. 
	06.05.2010

(чт.)
	14.00
	Пополнение сайта 

ЦПМСС «Взаимодействие»

www.vzaimodeystvie.ru
	СП «Каширское»
	Специалисты Центра
	Сенатский Е.И. 

(руководитель ИАО)
	Петров Е.В. (техник)
	План ВКЦ 
	
	

	14. 
	06.05.2010
(чт.)
	11:00 - 17:00
	Приём  аттестационных документов  на высшую и первую квалификационные  категории от дошкольных образовательных учреждений и учреждений дополнительного образования округа
	ОМЦ   
Чертановская, 25-2
	Работники дошкольных образовательных учреждений и   
учреждений дополнительного образования
	Староверова М.С. (зам.дир. по НМР)


	Рыжикова Е.И. (зам.дир. по УВР)


	Годовой план работы ЮОУО
	Староверова М.С.
Блудова А.А.

Ковалев Е.В.

Рыжикова Е.И.
	

	15. 
	06.05.2010
(чт.)
	15:30
	Участие в совещании заместителей директоров по безопасности
	Школа № 839 пр-т Андропова, 17-3 

	заместители директоров по безопасности
	 Алюскин А.Н.

(зам.по безоп.)
	
	Годовой план работы
	
	

	16. 
	06.05.2010
(чт.)
	15.30
	Школа юного волонтёра
	СП «Каширское»
	Учащиеся СОШ ЮАО
	Жданова Л.В
(пед-пс.)


	
	Годовой план 

ЮОУО
	
	

	17. 
	06.05.2010
(чт.)
	
	Сдача отчета о выполнении плана по штатам и контингентам прочих учреждений (МО-ПРОЧИЕ)
	ЦБ № 5  Бехтерева, 19
	
	Иванова Т.М.

(зам. по ФЭП)

Комарова И.В.
(гл. бухг.)
	
	Годовой план работы ЮОУО
	
	

	18. 
	06.05.2010
(чт.)
	
	Сдача отчета о численности, заработной плате и движении работников (Форма № П-4 (СТ-П-4))
	ЦБ № 5  Бехтерева, 19
	
	Иванова Т.М.

(зам. по ФЭП)

Комарова И.В.

(гл. бухг.)
	
	Годовой план работы ЮОУО
	
	

	19. 
	06.05.2010
(чт.)
	
	Сдача отчета сведений о распределении численности работников по размерам заработной платы за апрель 2010 года (Форма № 1 (СТ-1-ЗАРПЛ-2010))
	ЦБ № 5  Бехтерева, 19
	
	Иванова Т.М.

(зам. по ФЭП)

Комарова И.В.

(гл. бухг.)
	
	Годовой план работы ЮОУО
	
	

	20. 
	06.05.2010
(чт.)
	
	Сдача отчета за месяц Ф0503127 «Отчет об исполнении бюджета главного распорядителя (распорядителя), получателя средств бюджета»(0503127-Б)
	ЦБ № 5  Бехтерева, 19
	
	Иванова Т.М.

(зам. по ФЭП)

Комарова И.В.

(гл. бухг.)
	
	Годовой план работы ЮОУО
	
	

	21. 
	06.05.2010
(чт.)
	
	Предоставление титульных листов с отметкой о сдаче отчетности за 1 квартал 2010 г. в Налоговую инспекцию
	ЦБ № 5  Бехтерева, 19
	
	Иванова Т.М.

(зам. по ФЭП)

Комарова И.В.

(гл. бухг.)
	
	Годовой план работы ЮОУО
	
	

	22. 
	06.05.2010
(чт.)
	
	Сдача отчета по коммунальным услугам (Ф – ОПЛ. КОММ. УСЛ.)
	ЦБ № 5  Бехтерева, 19
	
	Иванова Т.М.

(зам. по ФЭП)

Комарова И.В.

(гл. бухг.)
	
	Годовой план работы ЮОУО
	
	

	23. 
	11.05.2010
(вт)
	17.00
	Заседание КЧС с повесткой дня: «О состоянии противопожарной защиты»
	СП «Каширское»
	Члены КЧС
	Ковалёв Е.В.

(директор)


	Алюскин А.Н. (зам.дир. по безоп.)


	Годовой план работы КЧС 
	
	

	24. 
	11.05.2010

(вт)
	14.00
	Разработка программы обработки статистической информации
	СП

«Чертаново»
	Специалисты Центра
	Сенатский Е.И. 

(руководитель ИАО)
	Петров Е.В. (техник)


	План ВКЦ 
	
	

	25. 
	11.05.2010
(вт)
	
	Предоставление архивов по заработной плате в программном продукте «МСС» за апрель
	ЦБ № 5  Бехтерева, 19
	
	Иванова Т.М.

(зам. по ФЭП)

Комарова И.В.

(гл. бухг.)
	
	Годовой план работы ЮОУО
	
	

	26. 
	11.05.2010-  28.05.2010
	по графику
	Сдача образовательными учреждениями смет доходов и расходов на 2010 год
	ЦБ № 5  Бехтерева, 19
	
	Иванова Т.М.

(зам. по ФЭП)

Комарова И.В.

(гл. бухг.)
	
	Годовой план работы ЮОУО
	
	

	27. 
	12.05.2010

(ср)
	10.00
	Съемка методического пособия

К программам «Колокольчик», «Дельфины».
	СП

«Чертаново»
	Специалисты Центра
	Сенатский Е.И. 

(руководитель ИАО)
	Ланина Т.Н.


	План ВКЦ 
	
	

	28. 
	12.05.2010
(ср)
	
	Сдача отчета  об использовании средств на оплату коммунальных услуг (Ф-ОПЛ.КОММ.УСЛ.)
	ЦБ № 5  Бехтерева, 19
	
	
	
	Годовой план работы ЮОУО
	
	

	29. 
	12.05.2010
(ср)
	
	Сдача отчета  об использовании средств на оплату коммунальных услуг (Ф-ОПЛ.КОММ.УСЛ.)
	ЦБ № 5  Бехтерева, 19
	
	Иванова Т.М.

(зам. по ФЭП)

Комарова И.В.

(гл. бухг.)
	
	Годовой план работы ЮОУО
	
	

	30. 
	12.05.2010-  26.05.2010
	
	Сдача образовательными учреждениями ожидаемых расходов  на 2010 год
	ЦБ № 5  Бехтерева, 19
	
	Иванова Т.М.

(зам. по ФЭП)

Комарова И.В.

(гл. бухг.)
	
	Годовой план работы ЮОУО
	
	

	31. 
	13.05.2010

(чт.)
	15.30
	Школа юного волонтёра
	СП «Каширское»
	Учащиеся СОШ ЮАО
	Жданова Л.В

(пед-пс.)
	Алюскин А.Н.

(зам.по безоп.)
	Годовой план 

ЮОУО
	
	

	32. 
	13.05.2010
(чт.)
	16:00
	Присутствие на КВН для молодых специалистов
	Школа № 574  Садовники, 13
	
	Молодые специалисты Центра
	
	Годовой план работы ЮОУО
	
	

	33. 
	14.05.2010
(пятн.)
	
	Последний срок сдачи данных по Журналу регистрации первичных клиентов СП за первую половину месяца.
	СП Центра
	
	Руководители СП
	
	План ВКЦ
	
	

	34. 
	17.05.2010
(пн.)
	
	Сдача актов сверки взаиморасчетов по питанию, транспорту и  коммунальным услугам
	ЦБ № 5  Бехтерева, 19
	
	Иванова Т.М.

(зам. по ФЭП)

Комарова И.В.

(гл. бухг.)
	
	Годовой план работы ЮОУО
	
	

	35. 
	17.05.2010
(пн.)
	
	Сдача  кассового плана на июнь 2010года (Ф-КАСС.ПЛАН-М)
	ЦБ № 5  Бехтерева, 19
	
	Иванова Т.М.

(зам. по ФЭП)

Комарова И.В.

(гл. бухг.)
	
	Годовой план работы ЮОУО
	
	

	36. 
	17.05.2010-

31.05.2010
	
	Инструктаж сотрудников по противопожарной безопасности
	Все СП
	Специалисты СП
	Алюскин А.Н.

(зам.по безоп.)
	
	Годовой план мероприятий по ОПБ
	
	

	37. 
	18.05.2010
(вт.)
	13.00
	Киноклуб для психологов. 

Обсуждение трудных случаев.

Мультфильм  «Маша и медведь»
	ЦПМСС "Взаимодействие" 
Каширский пр-д, 7
	Специалисты Центра
	Иванова А.Ю.
(пед-пс.)


	Жданова Л.В.
(пед-пс.)


	План работы Центра
	
	

	38. 
	19.05.2010

(ср.)
	14.00
	Совместное совещание  руководителей СП  и методистов при директоре.
Темы:  

1. Результаты Департаментской проверки Центра.
2. Анализ работы методической службы.
3. Предварительные результаты работы специалистов центра в 2009-2010 уч.г.
	Каширский пр. д.7
	Руководители СП
	Ковалев Е.В. (директор)
	Рыжикова Е.И. (зам.дир. по УВР)

Староверова М.С. (зам.дир. по НМР)


	Годовой план работы ЦПМСС
	
	

	39. 
	19.05.2010
(ср.)
	10:00
	Участие в совещании директоров школ округа
	Префектура округа

Автозаводская, 10
	
	Ковалев Е.В. (директор)
	
	Годовой план работы ЮОУО
	
	

	40. 
	19.05.2010

(ср.)
	16.00
	Совещание  по вопросу разработки  базы  данных
	Каширский пр. д.7
	Специалисты Центра
	Сенатский Е.И. 

(руководитель ИАО)
	Рыжикова Е.И. (зам.дир. по УВР)

Пырко И.В. (техник)
	
	
	

	41. 
	20.05.2010
(чт.)


	15.30
	Школа юного волонтёра
	СП «Каширское»
	Учащиеся СОШ ЮАО
	Жданова Л.В

(пед-пс.)


	Алюскин А.Н.

(зам.по безоп.)
	Годовой план 

ЮОУО
	
	

	42. 
	20.05.2010
(чт.)

	10.00
	Пополнение сайта 

ЦПМСС «Взаимодействие»

www.vzaimodeystvie.ru
Тема: Наши проекты
	СП

«Чертаново»
	Специалисты Центра
	Сенатский Е.И. 

(руководитель ИАО)
	Петров Е.В. (техник)
	План ВКЦ 
	
	

	43. 
	20.05.2010
(чт.)

	15:00- 16:30
	Участие в обучении ответственных за размещение государ-ственного заказа: по регистрации контрактов и дополнительных соглашений и их исполнению в ЕАИСТ, по подготовке приказов о направлении сведений  в Тендерный комитет по регистрации, изменению  и исполнению  государ-ственных контрактов, для школ, детских домов, интернатов, учреждений дополнительного образования районов Донской, Даниловский, Москворечье-Сабурово, Нагатинский Затон, Нагатино-Садовники
	Дирекция Высокая, 14
	Ответственные за размещение государственного заказа школ, детских домов, интернатов, учреждений дополнительного образования районов Донской, Даниловский,Москворечье-Сабурово,Нагатинский Затон, Нагатино-Садовники
	Иванова Т.М.

(зам. по ФЭП)

Комарова И.В.

(гл. бухг.)
	
	Годовой план работы ЮОУО
	
	

	44. 
	21.05.2010
(пятн.)
	
	Сдача списков детей, которые планируются к зачислению на индивидуальные и групповые занятия в 2010-2011 уч.г.
	Каширский пр. д.7
	
	Руководители СП
	
	Годовой план работы ЦПМСС
	
	

	45. 
	21.05.2010
(пятн.)
	
	Последний срок сдачи отчета о финансовом результате деятельности учреждения (0503121-Н)
	ЦБ № 5  Бехтерева, 19
	
	Иванова Т.М.

(зам. по ФЭП)

Комарова И.В.

(гл. бухг.)
	
	Годовой план работы ЮОУО
	
	

	46. 
	21.05.2010
(пятн.)
	
	Последний день сдачи заявок на работу с ОУ
	Каширский пр. д.7
	
	Руководители СП
	Рыжикова Е.И. (зам.дир. по УВР)


	Годовой план работы ЦПМСС
	
	

	47. 
	21.05.2010
(пятн.)
	
	Последний срок сдачи отчетов специалистов 

структурных подразделений и руководителей СП о работе в 2009-2010 уч.г.
	Каширский пр. д.7
	
	Руководители СП
	Рыжикова Е.И.,

Староверова М.С.

 (зам.дир. по УВР)


	
	
	

	48. 
	25.05.2010
(вт.)
	
	Сдача отчета по фактическому потреблению электрической энергии образовательными учреждениями, находящимися в централизованном договоре ДОУ №№ 8, 307, 2233, 2273, 1510, 852, 364, 131, 1091, 784, 1477, 1026,           
ЦБ №5, ОМЦ, "Виктория", "Логос",  "ДЮЦ",  "Взаимодействие"
	Дирекция Высокая, 14
	
	Бурцева Л.В.

(зам. по АХЧ)
	
	Годовой план работы ЮОУО
	
	

	49. 
	25.05.2010
(вт.)
	10.00
	Комплексная  проверка СП  ОЭПП
	Каширский пр. д.7
	Сотрудники СП
	Ковалев Е.В. (директор)
	Рыжикова Е.И. (зам.дир. по УВР)

Староверова М.С. (зам.дир. по НМР)


	
	
	

	50. 
	26.05.2010
(ср.)
	10.00
	Комплексная проверка СП Чертаново
	Чертановская,д.5
	Сотрудники СП
	Ковалев Е.В. (директор)
	Рыжикова Е.И. (зам.дир. по УВР)

Староверова М.С. (зам.дир. по НМР)
	
	
	

	51. 
	26.05.2010
(ср.)
	15.00
	Комплексная проверка СП  Нагорное
	Нахим.пр.,д.2
	Сотрудники СП
	Ковалев Е.В. (директор)
	Рыжикова Е.И. (зам.дир. по УВР)

Староверова М.С. (зам.дир. по НМР)
	
	
	

	52. 
	26.05.2010
(ср.)
	10:00
	Присутствие на консуль-тации для руководителей и главных бухгалтеров школ, школ-интернатов, УДО, детских домов, пр.учреждений районов Бирюлево Восточное, Бирюлево Западное, Братеево, Даниловский, Донской, Зябликово, Москворечье-Сабурово, Нагатино-Садовники, Нагатинский Затон по вопросам проведения тарификации
	ЦБ № 5  Бехтерева, 19
	
	Иванова Т.М.

(зам. по ФЭП)

Комарова И.В.

(гл. бухг.)
	
	Годовой план работы ЮОУО
	
	

	53. 
	26.05.2010
(ср.)
	
	Сдача отчета  об использовании средств на оплату коммунальных услуг (Ф-ОПЛ.КОММ.УСЛ.)
	ЦБ № 5  Бехтерева, 19
	
	Иванова Т.М.

(зам. по ФЭП)

Комарова И.В.

(гл. бухг.)
	
	Годовой план работы ЮОУО
	
	

	54. 
	26.05.2010
(ср.)

	
	Предоставление анализа ожидаемых расходов 2010 года с предложениями о перераспределении сложившейся экономии
	ЦБ № 5  Бехтерева, 19
	
	Иванова Т.М.

(зам. по ФЭП)

Комарова И.В.

(гл. бухг.)
	
	Годовой план работы ЮОУО
	
	

	55. 
	26.05.2010

(ср.)
	
	Последний срок публикации плана работы ЦПМСС на сайте учреждения
	Каширский пр-д, 7
	
	Рыжикова Е.И. (зам.дир. по УВР)
	Сенатский Е.И. (рук. ИАО)
	План работы Центра
	
	

	56. 
	26.02.2010
(ср.)
	
	Последний срок сдачи данных по Журналу регистрации первичных клиентов СП за вторую половину месяца.
	СП Центра
	
	Руководитель СП
	
	План ВКЦ
	
	

	57. 
	27.05.2010
(чт.)
	10.00
	Комплексная проверка СП Коломенское
	Колом.наб.,д. 8
	Сотрудники СП
	Ковалев Е.В. (директор)
	Рыжикова Е.И. (зам.дир. по УВР)

Староверова М.С. (зам.дир. по НМР)


	
	
	

	58. 
	27.05.2010
(чт.)
	15.00
	Комплексная проверка СП Братеево
	Борис.пруды, д.36,кор.2
	Сотрудники СП
	Ковалев Е.В. (директор)
	Рыжикова Е.И. (зам.дир. по УВР)

Староверова М.С. (зам.дир. по НМР)


	
	
	

	59. 
	27.05.2010
(чт.)
	11:00
	Участие в совещании директоров разнопрофильных учреждений
	Школа-интернат № 73 Нахимовский пр-т, 6
	Директора разнопрофильных учреждений
	Ковалев Е.В. (директор)
	
	Годовой план работы ЮОУО
	
	

	60. 
	27.05.2010
(чт.)
	16:00
	Мастер-класс "Школа юного волонтера"
	
Каширский пр-д, 7
	
	Жданова Л.В

(пед-пс.)


	Алюскин А.Н.

(зам.по безоп.)
	Годовой план работы ЮОУО
	
	

	61. 
	27.05.2010

(чт.)
	
	Последний срок предоставления плана работы СП
	
	
	Руководители СП
	Сенатский Е.И. (рук. ИАО)

Рыжикова Е.И. (зам.  по УВР)
	
	
	

	62. 
	28.05.2010

(пт.)
	14.00
	Отчетно-контрольное собраниесотрудников информационно-аналитического отдела
	СП

«Чертаново»
	Специалисты Центра
	Сенатский Е.И. 

(руководитель ИАО)
	Техники СП
	План ВКЦ
	
	

	63. 
	28.05.2010
(пт.)
	11.00
	Педсовет

Тема: «Итоги работы в 2009-2010 учебном году»
	Чертановская, д.5
	Специалисты Центра
	Ковалев Е.В. (директор)
	Рыжикова Е.И. (зам.дир. поУВР)

Староверова М.С. (зам.дир. по НМР)
	План работы Центра
	
	

	64. 
	28.05.2010
	по графику
	Сдача  проекта бюджета на 2011 год
	ЦБ № 5  Бехтерева, 19
	
	Иванова Т.М.

(зам. по ФЭП)

Комарова И.В.

(гл. бухг.)
	
	Годовой план работы ЮОУО
	
	

	65. 
	В течение месяца
	По отдельному графику
	Посещение и анализ занятий /консультаций специалистов Центра
	СП Центра
	Специалисты центра (психологи,логопеды, дефектологи)
	Методисты СП
	
	План ВКЦ
	
	

	66. 
	В течение месяца
	По отдельному графику
	Консультирование специалистов Центра по вопросам организации корр-разв. занятий / выбора методов коррекц. воздействия
	СП Центра
	Специалисты центра (психологи,логопеды, дефектологи)
	Методисты СП
	
	Перспективный план работы методистов Центра
	
	


Директор ГОУ ЦПМСС «Взаимодействие» 

Ковалев Е.В.

С  планом ознакомлены:

Утверждаю 


директор ЦПМСС «Взаимодействие»


___________ /Ковалев Е.В./ 








